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Vadlinijas ERA-NET Cofund aktivitates projekta Latvijas partnerim
par izdevumus pamatojoSiem dokumentiem un to iesniegSanu agentiirai
(ar saimniecisku darbibu nesaistitam petniecibas projektam)
Ievads

Valsts izglitibas attistibas agenttra (turpmak — agentiira) nodro$ina finanséjumu ERA-NET
Cofund projekta konsorcija istenoSanai rekomendeéta projekta Latvijas partnerim projekta “Atbalsts
starptautiskas sadarbibas projektu izstradei un istenosanai” (Iigums Nr.1.1.1.5/17/1/001) ietvaros
saskana ar:

- Ministru kabineta 2017. gada 06. jinija noteikumiem Nr. 315 ,Darbibas programmas
“Izaugsme un nodarbinatiba” 1.1.1. specifiska atbalsta mérka “Palielinat Latvijas zinatnisko
institiiciju pétniecisko un inovativo kapacitati un sp€ju piesaistit argjo finans€jumu, ieguldot
cilvekresursos un infrastruktura” 1.1.1.5. pasakuma “Atbalsts starptautiskas sadarbibas
projektiem pétnieciba un inovacijas” pirmas, otras un tresas projektu iesniegumu atlases kartas
1stenoSanas noteikumi” (turpmak —MK noteikumi Nr.315);

- Ministru kabineta 2015.gada 26.maija noteikumiem Nr.259 “Atbalsta pieSkirSanas kartiba
dalibai starptautiskas sadarbibas programmas p&tniecibas un tehnologiju joma” (turpmak —-MK
noteikumi Nr.259).

Vadliniju izstrade ir nemti véra MK noteikumi Nr.315, MK noteikumi Nr.259, LR Finansu
ministrijas “Vadlinijas par Eiropas Savienibas struktirfondu un Kohézijas fonda Iidzfinanséta
projekta parbaudém 2014.-2020. gada planoSanas perioda”, ka ari citi normativie akti un
metodiskie materiali'.

! Vadliiju sagatavo$ana nemti véra $adi normativie akti, to aktualie grozijumi (uz 01.08.2018.): “Vadlinijas par
Eiropas Savienibas struktiirfondu un Kohezijas fonda lidzfinanséta projekta parbaudém 2014.-2020.gada planoSanas
perioda” Nr.2.5., pieejamas interneta: http://www.esfondi.lv/vadlinijas--skaidrojumi.

Likumi: Eiropas Savienibas struktirfondu un Kohézijas fonda 2014. — 2020. gada planoSanas perioda vadibas likums,
pieejams interneta: https:/likumi.lv/doc.php?id=267471; Par gramatvedibu; Zinatniskas darbibas likums; Darba
likums; Elektronisko dokumentu likums; Dokumentu juridiska sp&ka likums; Publisko iepirkumu likums.

Ministru kabineta noteikumi: 2017. gada 06. jlnija noteikumi Nr. 315 ,Darbibas programmas “Izaugsme un
nodarbinatiba” 1.1.1. specifiska atbalsta mérka “Palielinat Latvijas zinatnisko institliciju p&tniecisko un inovativo
kapacitati un sp&ju piesaistit argjo finansg€jumu, ieguldot cilvékresursos un infrastruktora” 1.1.1.5. pasakuma “Atbalsts
starptautiskas sadarbibas projektiem petnieciba un inovacijas” pirmas, otras un tre$as projektu iesniegumu atlases
kartas TstenoSanas noteikumi”, pieejami interneta: https:/likumi.lv/ta/id/291823-darbibas-programmas-izaugsme-un-
nodarbinatiba-1-1-1-nbspspecifiska-atbalsta-merka-palielinat-latvijas-zinatnisko-instituciju; 2015.gada  26.maija
noteikumi Nr.259 “Atbalsta pieskirSanas kartiba dalibai starptautiskas sadarbibas programmas pétniecibas un
tehnologiju  joma”, pieejami interneta:  https:/likumi.lv/ta/id/274671-atbalsta-pieskirsanas-kartiba-dalibai-
starptautiskas-sadarbibas-programmas-petniecibas-un-tehnologiju-joma; 2010.gada 12.oktobra noteikumi Nr.969
“Kartiba, kada atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi”, pieejami interneta: https://likumi.lv/ta/id/220013-
kartiba-kada-atlidzinami-ar-komandejumiem-saistitic-izdevumi; 2003.gada 2 1.oktobra noteikumi Nr.585 “Noteikumi
par gramatvedibas kartoSanu un organizaciju”, pieejami interneta: https://likumi.lv/ta/id/80418-noteikumi-par-
gramatvedibas-kartosanu-un-organizaciju; 2010.gada 28.septembra noteikumi Nr.916 “Dokumentu izstradaSanas un
noformésanas kartiba”, pieejami interneta: https://likumi.lv/ta/id/219491-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-
kartiba.
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ERA-NET Cofund aktivitates ietvaros TstenoSanai rekomendéta projekta Latvijas partnerim
finans€jumu pieskir ar Starptautiskas sadarbibas programmu pétniecibas un tehnologiju joma
projektu vértésanas komisijas® (turpmak — vértésanas komisija) lémumu.

P&tniecibas projekta attiecinamas izmaksas nosaka atbilstoSi p&tniecibas projekta izmaksu
tamei un saskana ar MK noteikumiem Nr.259. P&tniecibas projekta attiecinamajas izmaksas var
tikt ietvertas $adas tieSas izmaksas:

v' Projekta izpildé nodarbinata personala izmaksas (personnel cost) - atlidziba personalam, tai
skaita darba devg&ja valsts socialas apdroSinaSanas obligatas iemaksas (atalgojuma likmes
noteiktas MK noteikumos Nr.259);

v" Personala komand&jumu un darba braucienu izmaksas (travel) (ievérojot Ministru kabineta
2015.gada 20.februara noteikumus Nr.969 “Kartiba, kada atlidzinami ar komand&umiem
saistitie izdevumi”);

v’ zinatniska aprikojuma un iekartu (pamatlidzekli) izmaksas (equipment), ciktal un cik ilgi tos
izmanto projekta istenoSanai. Ja So aprikojumu un iekartu lietoSanas laiks projekta neaptver
visu amortizacijas periodu, par attiecinamam uzskata tikai tas amortizacijas izmaksas, kas
aptver laikposmu, kad aprikojums un iekartas izmantotas projekta, un, kas ir aprékinatas
saskana ar labu gramatvedibas praksi;

v" maksa par inventaru, instrumentiem un materialiem (pieméram, kimikalijam, laboratorijas
traukiem, medikamentiem) (consumables), ciktal un cik ilgi tos izmanto projekta, ka art to
iegddes un piegades izmaksas, kas ir uzskaititas saskana ar gramatvedibas uzskaiti
reglament&josajiem normativajiem aktiem un ir tiesi attiecinamas uz projekta istenoSanu;

v’ arpakalpojumu izmaksas (sub-contracting), tostarp par ligumpétijumiem, zinaSanam,
konsultantu pakalpojumiem un citiem pakalpojumiem, kas nepiecieSami projekta darba
uzdevumu veikSanai, ja arpakalpojumu sniedz atbilstosi iepirkuma procediiru regulgjoSajiem
normativajiem aktiem. Sis izmaksas nedrikst parsniegt 25 procentus no projekta kop&jam
tieSajam izmaksam,;

v’ citas tie§as izmaksas, tostarp patentu un citu nematerialo aktivu iegiiSanas, apstiprina$anas un
aizstavésanas izmaksas, kas ir nepiecieSamas tieSo projekta mérku sasniegSanai;

un netieSas izmaksas (indirect costs), kas neparsniedz 25 procentus no projekta tieSo
izmaksu summas, kura nav ieskaititas arpakalpojumu izmaksas (netieSo izmaksu pieméri: projekta
administréSanas personala izmaksas, sakaru pakalpojumi, biroja izdevumi, kopgjas lietoSanas
iekartu uzturéSana, apkopes un remontdarbu izmaksas, komunalie maksajumi atbilstosi
noteiktajiem tarifiem un normativajam reguléjumam, telpu, taja skaita koplietoSanas telpu,
uzturéSanas izmaksas un remonts, saimniecibas materiali, transporta izdevumi utml.).

Par netieSo izmaksu maksajumiem agentiira parbaudi neveic, bet uzrauga, lai netieSo izmaksu
apmers neparsniegtu projekta budzeta noradito un MK noteikumos Nr. 259 noteikto procentualo
apmeru.

2 izveidota ar izglitibas un zinatnes ministra 22.07.2015. rikojumu Nr.374
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Parskata un maksajuma pieprasijuma iesniegSanas, izskatiSanas un kontroles
kartiba

Lai inform&tu agentiiru par projekta TstenoSanas progresu, liguma noteikto pé&tniecibas
projekta darba uzdevumu plana izpildi, petniecibas projekta izdevumu atbilstibu, p€tniecibas
projekta Tstenotdjs saskana ar liguma noteiktajiem terminiem iesniedz agentiirai $adas aizpilditas
veidlapas:

1.1. Parskatu par petniecibas projekta darba uzdevumu plana izpildi;
1.2. Maksajuma pieprasijumu.

Parskata parbaudes meérkis ir parliecinaties, ka pétniecibas projekta istenoSanas progress
atbilst liguma un pé&tniecibas projekta darba uzdevumu planam, planotajiem darba izpildes
terminiem.

Maksajuma pieprasijuma un izdevumus pamatojoSo dokumentu parbaudes mérkis ir gt
parliecibu par pétniecibas projekta Istenotdja veikto izdevumu attiecinamibu un korektu
gramatvedibas uzskaiti saskana ar normativo aktu prasibam un visparpienemtajiem gramatvedibas
kartoSanas principiem.

Lai agentira, veicot pétniecibas projekta uzraudzibu, var parliecinaties par projekta
finans€juma izlietojumu atbilstosi projekta veicamajiem darba uzdevumiem, visos ar pétniecibas
projektu saistitajos dokumentos, tai skaita projekta attiecinamos izdevumus pamatojosajos
dokumentos ir janorada p&tniecibas projekta liguma numurs.

Projekta attiecinamos izdevumus pamatojosie dokumenti ir attaisnojuma dokumenti (likuma
“Par gramatvedibu” izpratng, t.sk rékini, fakturrékini, pavadzimes, ¢eki, kvitis u.c.) un visi pargjie
dokumenti, kas saistiti ar projekta darbibam un sasniedzamajiem rezultatiem (ligumi, rikojumi,
pienemsSanas-nodoSanas akti, darba laika uzskaites tabulas u.c.).

Liguma noteiktaja maksajuma pieprasijjuma un parskata iesniegSanas termina (liguma
standarta formas pielikums Nr.5) p€tniecibas projekta istenotajs aizpilditus attieciga parskata
perioda maksajuma pieprasijumu un parskatu elektroniska forma nosiita agenturas atbildigajam
darbiniekam parbaudei.

Agentiras atbildigais darbinieks parbauda elektroniski iesttitos dokumentus, sagatavo
parbaudamo maksajumu sarakstu (iznemot pirmajam maksajuma pieprasijumam, kad pétniecibas
projekta istenotajam ir jaiesniedz visu izdevumus pamatojoSo dokumentu kopijas) un nosiita to
pétniecibas projekta istenotajam. P&tniecibas projekta istenotajs 5 (piecu) darba dienu laika atbilstosi
parbaudamo maksajumu sarakstam iesniedz izdevumus pamatojoso dokumentu kopijas.

Agentiiras atbildigais darbinieks parbauda iesniegtas izdevumus pamatojoSo dokumentu
kopijas. NepiecieSamibas gadijuma agenturas atbildigais darbinieks ladz sniegt papildu
informaciju, skaidrojumus vai precizéjumus. Agentiras atbildigais darbinieks dokumentu parbaudi
veic 20 (divdesmit) darba dienu laika no to sanemsanas dienas agentiira. Gadijuma, ja tiek veikti
preciz&€jumi un/vai sniegti skaidrojumi, parbaudes terminu var pagarinat par 10 (desmit) darba
dienam.
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Parskats par péetniecibas projekta darba uzdevumu plana izpildi

Parskatu par pétniecibas projekta darba uzdevumu plana izpildi sagatavo, aizpildot veidlapu
(pieejama agentiras timekla vietn€ www.viaa.gov.lv ), kura norada:

1.1. parskata perioda paveiktos darbus un sasniegtos rezultatus (angl. results) vai
nodevumus (angl. deliverables), ja attiecigaja parskata perioda tadi ir sasniegti.

Piemers:
1. Projekta paveiktie darbi
Projekta paveiktie darbi atbilstoSi projekta | Sasniegtie rezultati/ nodevumi (ja
Darba pakam (Work packages): attiecinams)
1. Darba paka “Projekta vadiba un koordinésana
(angl. Management and Coordination”)
1.1. | Intelektuala ipaSuma tiesibu regul&jums starp Noslégts konsorcija Iigums, kas nosaka projekta
projekta partneriem rezultata radusos intelektuala Tpasuma tiesibu
jautajumus
1.2. izmainas darba uzdevumu planos un/vai planotaja finans€juma izlietojuma, ja tadas

parskata perioda notikusas, izmainu iemeslus un sekas;
1.3. informaciju par parskata perioda nodarbinatajiem darbiniekiem;
1.4. informaciju par ligumiem, kas noslégti ar pakalpojumu sniedz&jiem.

Agentiras atbildigais darbinieks, sanemot parskatu, parliecinas par ta atbilstibu noslégtajam
ligumam par pétniecibas projekta istenoSanu un projekta planotajiem darba uzdevumiem,
sasniegtajiem rezultatiem (ja attiecinams).
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2. Maksajuma pieprasijums un parbaudei iesniedzamie attiecinamos
izdevumus pamatojosie dokumenti
Maksajuma pieprasijumu sagatavo, aizpildot veidlapu (pieejama agentiiras timekla vietné

www.viaa.gov.lv ). Maksajuma pieprasijuma ieklauj tadus parskata perioda veiktos maksajumus,
kas atbilst liguma noteiktajiem darba uzdevumiem.

Attaisnojuma dokumenti ir janoformé saskana ar normativo aktu prasibam un
visparpienemtajiem gramatvedibas kartoSanas principiem.

Pirmo maksajuma pieprasijumu iesniedz, pievienojot pilnigi visas parskata perioda veikto
maksajumu attiecinamos izdevumus pamatojoso dokumentu kopijas.

Turpmakajiem maksajuma pieprasijumiem pievieno agentiiras nosititaja parbaudamo
maksajumu saraksta ieklauto izdevumu pamatojoso dokumentu kopijas.

Maksajumus pamatojoSo dokumentu pieméri konkrétam attiecinamo izdevumu pozicijam ir
noraditi tabula. Tabula uzskaitito izdevumus attaisnojoSo un rezultatus apliecinoSo dokumentu
pieméru saraksts nav pilnigs.

Nr.p.k. Izmaksu pozicija Piemeéri attiecinamos izdevumus pamatojosiem dokumentiem
1. Projekta izpilde v' darba ligums vai rikojums par iecelSanu amata (ja attiecinams,
nodarbinata personala noradot darbinicka slodzes sadalijumu);
izmaksas (personnel v amata apraksts (ja veicamie uzdevumi nav pietickami
cost)’ detalizgti noraditi darba liguma);

darba laika uzskaites lapa par katru ménesi;

darbinieka kopg&jas noslodzes lapa par katru nostradato menesi
(ja attiecinams);

algu saraksts;

darba algas aprékina saraksts par ménesi;

uzn@muma Iigums (ja attiecinams), atbilstosi darbu
pienemsSanas-nodoSanas akts; iepirkuma dokumentacija*;

v" maksajumu apliecino$s dokuments (maksajuma uzdevums
vai konta izraksts);

citi dokumenti.

AN

ANENEN

<\

Atvalindjuma naudas izdevumus pamatojosie dokumenti:
rikojums par atvalindjumu,

atvalinajuma naudas aprekins un vidéjas izpelnas aprékins.
Slimibas naudu pamatojosie dokumenti — darbinieka darba
nespéjas lapa, slimibas naudas aprékins un vidéjas izpelnas

ANENENEN

3 Darba ligumi/ rikojumi par iecelSanu amata un iepirkuma ligumi/ publikacijas u.tml. pamatojosie dokumenti agentiirai iesniedzami vienu reizi taja
parskata perioda, kad tie ir noslégti/ parakstiti. Ja noslégtajos ligumos tiek veikti grozijumi, grozito dokumentu kopijas iesniedz atbilstosi
parbaudamo maksajumu sarakstam.

4 Jepirkuma publikacijas, ka pamatojoso dokumentu veids, obligati iesniedzamas tikai tada gadijuma, ja tas nav publiski pieejamas interneta vietn&s.
Gadijuma, ja tas ir publiski pieejamas interneta, finans€juma san@méjam nepiecieSams noradit attiecigo vietnes saiti, nedrukajot pasu publikaciju.

5 Rikojuma norada atvalinajuma ilgumu (no...Iidz...) un nostradato laika periodu, par kuru tiek pieskirts atvalindjums (rikojuma noraditajam
atvalinajuma periodam jasakrit ar darba laika uzskaites tabel€ noradito informaciju). Ja finans€juma sanéméjam atvalinajumu pieskirSanas process
ir elektronisks, nepiecieSams iesniegt izdruku no sistémas, kas apliecina atvalinajuma apstiprinasanu.
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2. Personala
komand&umu un darba
braucienu izmaksas

3. Zinatniska aprikojuma
un iekartu
(pamatlidzekli)
izmaksas, t.sk.
amortizacijas izmaksas

4. Maksa par inventaru,
instrumentiem un
materialiem

SR NN N NN

ANAN
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<\
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aprékins, tsk. noradits ari slimibas periods (slimibas
periodam jasakrit ar darba nespéjas lapa un darba laika
uzskaites tabelé/veidlapd noradito informaciju).

rikojums par komand&jumu, ko izdevusi paraksttiesiga
persona®;

transporta/celu  izdevumus  (taksometrs,  sabiedriskais
transports, lidmasina) pamatojosi dokumenti;

attaisnojuma dokuments (r&kins, ceks, kvits u.tml.) par
naktsmitnes izmantoSanu;

civiltiesiskas apdroSinasanas polise (ja attiecinams);

avansa norekins (ja attiecinams);

komand&juma atskaite;

maksajumu apliecinos$s dokuments (maksajuma uzdevums
vai konta izraksts);

var tikt attiecinatas rezervacijas izmaksas / starpniecibas
pakalpojumu izmaksas (ja attiecinams)’;

citi dokumenti.

ligums par zinatniska aprikojuma un iekartu iegadi, piegadi /
nomas vai res ligums (ja attiecinams);
pienemsanas—nodosanas akts (ja attiecinams) un akts par
iekartas nodosanu ekspluatacija;

iepirkuma dokumentacija (ja attiecinams)*;

attaisnojuma dokuments (rékins, pavadzime u.tml.);

iekartu transportgsanas izdevumu pamatojosos dokumentus, ja
ta jau nav ar piegadataju noslégta liguma sastavdala (ja
attiecinams);

maksajumu apliecinos$s dokuments par iegadi, piegadi, nomu
vai Tri (maksajuma uzdevums vai konta izraksts);
pamatlidzeklu uzskaites kartina;

finans€juma san@mgja rakstisks apliecinajums, ka konkretais
pamatlidzeklis nav iegadats par valsts, pasvaldibas vai citu ES
lidzfinansétu projektu lidzekliem vai davinats;

rikojums par konkréta pamatlidzekla izmantoSanas
nepiecieSamibu projekta isteno$anas nodroSinasanai, laika
periods, amortizacijas aprékina metode;

citi dokumenti.

ligums par iegadi, piegadi;

attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime u.tml.);
pienemsanas—nodosanas akts (ja attiecinams);

iepirkuma dokumentacija (ja attiecinams);

maksajumu apliecino$s dokuments (maksajuma uzdevums
vai konta izraksts);

materialu noraksti$anas akts, ar ko noraksta projektam
izlietoto materialu dalu (ja attiecinams);

citi dokumenti.

¢ Rikojuma norada darbinieka vardu un uzvardu, komand&juma vietu, mérki un laika periodu, dienas naudas apméru un atmaksas kartiba, noradot,
no kada finans&juma avota komand&jums tiek apmaksats (projekta numurs un projekta nosaukums).
7 Gadijumos, ja rodas Saubas par izmaksu lietderigumu vai aizdomas, ka rezervacijas izmaksas ir nesamérigi augstas, var tikt pieprasits $o izmaksu

lietderiguma pamatojums.
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5. Arpakalpojumu
izmaksas®

6. Citas tie$as izmaksas,
t.sk. zemak noraditas
vai citas

6.1. Daliba konferencés:

6.2. Publikaciju izmaksas:

< X AN < N XX AN AL NN RN

< NS

v

pakalpojumu Iigums (ja attiecinams);
pienemsanas—nodosanas akts (ja attiecinams);
attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime u.tml.);
iepirkuma dokumentacija (ja attiecinams);

maksajumu apliecinos$s dokuments (maksajuma uzdevums
vai konta izraksts);

citi dokumenti.

ligums par licences iegadi / pakalpojuma ligums / ligums par
iegadi, piegadi / ligums par telpu 1ri (ja attiecinams);
licences kopija (ja attiecinams);

pienemSanas—nodoSanas akts (ja attiecinams);
attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime u.tml.);
maksajumu apliecinos$s dokuments (maksajuma uzdevums
vai konta izraksts);

iepirkuma procediiras dokumenti (ja attiecinams)®;

citi dokumenti.

ar pasakuma organizatoru noslégts Iigums par dalibu (ja
attiecinams);

attaisnojuma dokuments (rékins, pavadzime u.tml.);
maksajumu apliecinos$s dokuments (maksajuma uzdevums
vai konta izraksts);

organizatora izsniegts un parakstits apliecinajums ,
sertifikats, kas apliecina dalibu konferencg (ja attiecinams);
citi dokumenti.

attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime u.tml.);
maksajumu apliecino$s dokuments (maksajuma uzdevums
vai konta izraksts);

publikacija, kura ir atsauce uz [igumu par petniecibas
projekta istenoSanu;

citi dokumenti.

Lai parliecinatos, ka izdevumi, kas ietverti maksajuma pieprasijuma, atbilst liguma
noteikumiem, agentlira, izvertgjot maksajuma pieprasijumu un veicot pétniecibas projekta
istenotaja atsiitito izdevumus pamatojoso dokumentu kopiju parbaudi, ar elektroniskas veéstules
starpniecibu var ltigt noteikta termina iesniegt papildu informaciju, kas lauj izsekot darjjumiem,
parliecinaties par informacijas patiesumu, vai ar1 liigt petniecibas projekta istenotaja skaidrojumus,
preciz&jumus par izmaksu summas saturu.

§ tostarp par ligumpétijumiem, zina$anam, konsultantu pakalpojumiem un citiem pakalpojumiem, kas nepiecieSami projekta darba uzdevumu
veik$anai, ja arpakalpojumu sniedz atbilstosi iepirkuma procediiru regul&josajiem normativajiem aktiem. Sis izmaksas nedrikst parsniegt 25

procentus no projekta kopg&jam tieSajam izmaksam



