APSTIPRINĀTS
Valsts izglītības attīstības aģentūras
iepirkuma komisijas

2016.gada 24.oktobra sēdē 
protokols Nr.1
NOLIKUMS
„Biroja tehnikas apkope”
(Iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2016/31)
Rīga, 2016.gads
1. Vispārīgā informācija
1.1. Iepirkuma priekšmets: Biroja tehnikas apkope (turpmāk – pakalpojums) saskaņā ar tehnisko specifikāciju (pielikums Nr.2).

1.2. Pakalpojuma CPV kods: 50310000-1 (Biroja tehnikas tehniskā apkope un remonts).
1.3. Iepirkuma identifikācijas numurs: VIAA 2016/31.
1.4. Piemērojamā iepirkuma metode: Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta noteiktā kārtībā.
1.5. Pasūtītājs iepirkuma līguma ietvaros nav saistīts ar konkrētu biroja tehnikas apkopes iegādes apjomu un veic biroja tehnikas apkopes pasūtījumus atbilstoši savām vajadzībām un finanšu iespējām.
2. Ziņas par pasūtītāju:
2.1. Valsts izglītības attīstības aģentūra (turpmāk – Pasūtītājs);

2.2. adrese: Vaļņu iela 1, Rīga, LV-1050;

2.3. darba laiks: 8.30-17.00;

2.4.
kontaktpersona par iepirkuma procesu: Vadības un ārējās sadarbības departamenta Juridiskā un saimnieciskā nodrošinājuma nodaļas projekta vadītāja Iluta Kažmēre, tālr.: 67785474, elektroniskā pasta adrese: iluta.kazmere@viaa.gov.lv;

kontaktpersona par tehnisko specifikāciju: Vadības un ārējās sadarbības departamenta Informācijas tehnoloģiju nodaļas vadītājs Rinalds Ezeriņš, tālr.: 67814325, elektroniskā pasta adrese: rinalds.ezerins@viaa.gov.lv .
3. Informācija par līguma darbības termiņu un apmaksas nosacījumi

3.1. Līguma izpilde var tikt finansēta no:

3.1.1.
Eiropas Savienības fondu darbības programmas “Izaugsme un nodarbinātība” 7.2.1. specifiskā atbalsta mērķa “Palielināt nodarbinātībā, izglītībā vai apmācībās neiesaistītu jauniešu nodarbinātību un izglītības ieguvi Jauniešu garantijas ietvaros” pasākuma “Sākotnējās profesionālās izglītības programmu īstenošana Jauniešu garantijas ietvaros” projekta “Sākotnējās profesionālās izglītības programmu īstenošana Jauniešu garantijas ietvaros” (vienošanās Nr. 7.2.1.2./15/I/001);

3.1.2.
Eiropas Ekonomikas zonas un Norvēģijas finanšu instrumentu programmas “Pētniecība un Stipendijas”;

3.1.3.„Izglītības un zinātnes ministrijas kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības struktūrfondu plānošanai, ieviešanai un uzraudzībai 2014-2020. gada plānošanas periodā”;

3.1.4.Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" prioritārā virziena "Izglītība, prasmes un mūžizglītība" 8.3.5. specifiskais atbalsta mērķis "Uzlabot pieeju karjeras atbalstam izglītojamajiem vispārējās un profesionālās izglītības iestādēs";

3.1.5.Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 8.4.1. specifiskā atbalsta mērķis "Pilnveidot nodarbināto personu profesionālo kompetenci";
3.1.6.Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 1.1.1. specifiskā atbalsta mērķis "Palielināt Latvijas zinātnisko institūciju pētniecisko un inovatīvo kapacitāti un spēju piesaistīt ārējo finansējumu, ieguldot cilvēkresursos un infrastruktūrā" 1.1.1.2. pasākuma "Pēcdoktorantūras pētniecības atbalsts";

3.1.7.Darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 8.1.3. specifiskā atbalsta mērķis "Palielināt modernizēto profesionālās izglītības iestāžu skaitu";

3.1.8.Eiropas Savienības Erasmus+ programma izglītības, jaunatnes un sporta jomā 2014.- 2020.gadam;
3.1.9.citiem ārvalstu finanšu instrumentu līdzekļiem;

3.1.10. no valsts budžeta līdzekļiem.
3.2. Paredzamā iepirkuma līgumcena – līdz 41 999.00 EUR bez PVN.
3.3.
Līguma darbības laiks – līdz kopējās līgumcenas sasniegšanai (41 999.00 EUR bez PVN), bet ne ilgāk kā 5 (pieci) gadi no iepirkuma līguma noslēgšanas dienas.
3.4. Pēcapmaksa par sniegto pakalpojumu tiks veikta vienu reizi mēnesī ar pārskaitījumu, 10 (desmit) darba dienu laikā pēc apmaksas dokumenta saņemšanas.
4. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, datums, laiks un kārtība

4.1. Piedāvājumus var iesniegt personīgi Pasūtītājam vai sūtot pa pastu līdz 2016.gada 4.novembrim plkst.10:00. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam nolikuma 4.2.punktā norādītajā adresē līdz iepriekš minētajam termiņam.

4.2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta: Valsts izglītības attīstības aģentūra, Vaļņu ielā 1 (5.stāvs), Rīgā, LV – 1050.
4.3.
Piedāvājumus, kas iesniegti pēc 4.1. apakšpunktā minētā termiņa, Pasūtītājs neatvērtus nosūtīs pa pastu atpakaļ to iesniedzējiem ierakstītā pasta sūtījumā.
4.4.
Pretendents var iesniegt vienu piedāvājuma variantu par visu iepirkuma priekšmetu kopumā.
5. Iepirkuma izziņošana un nolikuma pieejamība
5.1. Iepirkumu izziņo, publicējot paziņojumu par plānoto līgumu Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta kārtībā Iepirkumu uzraudzības biroja mājaslapā internetā.
5.2. Pasūtītājs nodrošina brīvu un tiešu elektronisku pieeju iepirkuma dokumentiem Pasūtītāja mājaslapā http://www.viaa.gov.lv/lat/viaa/valsts_iepirkumi/. Ja iespējamais piegādātājs pieprasa papildu informāciju par iepirkuma nolikumu, Pasūtītājs vienlaikus ar papildu informācijas nosūtīšanu (elektroniski vai pa faksu un pa pastu) iespējamam piegādātājam, kas uzdevis jautājumu, ievieto šo informāciju internetā Pasūtītāja mājaslapā http://www.viaa.gov.lv. Ja minētās ziņas Pasūtītājs ir ievietojis interneta mājas lapā, tiek uzskatīts, ka ieinteresētā persona ir saņēmusi papildu informāciju.
6. Piedāvājuma noformējums
6.1. Piedaloties iepirkumā, pretendents iesniedz piedāvājuma oriģinālu 1 (vienā) eksemplārā. Piedāvājumam jābūt ievietotam aizlīmētā aploksnē, tā, lai tajā iekļautā informācija nebūtu redzama un pieejama līdz piedāvājumu atvēršanai, kā arī nodrošinot, lai aploksne neatlīmētos. Uz aploksnes norāda:
	Valsts izglītības attīstības aģentūrai
Vaļņu ielā 1, Rīgā, LV-1050, 5.stāvs

pretendenta nosaukums, juridiskā adrese un tālrunis

piedāvājums iepirkumā

„Biroja tehnikas apkope”
identifikācijas Nr.: VIAA 2016/31
Neatvērt pirms piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām

2016.gada 4.novembrim plkst.10:00.


6.2. Piedāvājums sastāv no trīs daļām:

6.2.1.
pretendenta atlases dokumenti saskaņā ar nolikuma 7.punktu;

6.2.2.
tehniskais piedāvājums (atbilstoši nolikuma 2.pielikumam „Tehniskā specifikācija”);

6.2.3.
finanšu piedāvājums (nolikuma 3.pielikums).

6.3. Pretendents pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām var grozīt (tajā skaitā, papildināt) vai atsaukt iesniegto piedāvājumu. Šādā gadījumā pretendentam jānodrošina, lai piedāvājuma grozījumi tiktu iesniegti rakstveidā līdz šā nolikuma 4.1.punktā noteiktajām piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. Uz aploksnes papildus šā nolikuma 6.1.punktā norādītajai informācijai ir jābūt norādei – „GROZĪJUMI” vai “ATSAUKUMS”. Piedāvājuma grozīšanas gadījumā pretendents iesniedz jaunu piedāvājumu. Par piedāvājuma iesniegšanas laiku uzskatīs brīdi, kad iesniegti attiecīgā piedāvājuma pēdējie grozījumi.
6.4.
Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām pretendents nevar grozīt vai papildināt savu piedāvājumu.

6.5.
Visām piedāvājuma daļām un pieteikumam dalībai iepirkumā jābūt noformētiem atbilstoši spēkā esošo normatīvo aktu prasībām, tas ir, caurauklotiem kopā tā, lai dokumentus nebūtu iespējams atdalīt. Diegi stingri jānostiprina ar papīra lapiņu, uz kuras norādīts piedāvājumā cauršūto lapu skaits. Cauršūtie dokumenti jāapstiprina ar pretendenta pārstāvja (ar paraksta tiesībām) parakstu. Dokumentu visām lapām jābūt secīgi sanumurētām, un numerācijai jāatbilst pievienotajam satura rādītājam.

6.6.
Piedāvājumam jābūt noformētam uz A4 formāta lapām, sagatavotam datorsalikumā, numurētam un iesietam. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez dzēsumiem, labojumiem un svītrojumiem.

6.7.
Piedāvājumu sagatavo latviešu valodā. Kvalifikāciju apliecinošus dokumentus (piemēram, sertifikātus) var iesniegt citā valodā. Citā valodā sagatavotajiem piedāvājuma dokumentiem jāpievieno pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā saskaņā ar spēkā esošo normatīvo aktu prasībām.

6.8.
Piedāvājumu paraksta pretendenta pārstāvis ar paraksta tiesībām vai tā pilnvarota persona. Ja piedāvājumā iekļauto dokumentāciju paraksta pilnvarota persona, piedāvājumam pievieno attiecīgu pilnvaru.
6.9. Ja pretendents iesniedz dokumentu kopijas, tās jāapliecina spēkā esošajos normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. Iesniedzot piedāvājumu, pretendents ir tiesīgs visu iesniegto dokumentu atvasinājumu, un tulkojumu pareizību apliecināt ar vienu apliecinājumu, ja viss piedāvājums ir cauršūts vai caurauklots. Ja iepirkuma komisijai rodas šaubas par iesniegtā dokumenta kopijas autentiskumu, tā var pieprasīt, lai pretendents uzrāda dokumenta oriģinālu.
6.10. Izziņas un citus dokumentus, kurus Publisko iepirkumu likumā noteiktajos gadījumos izsniedz kompetentās institūcijas, komisija pieņem un atzīst, ja tie izdoti ne agrāk kā 1 (vienu) mēnesi pirms iesniegšanas dienas.
6.11. Iesniedzot piedāvājumu, pretendents pilnībā piekrīt visiem nolikuma noteikumiem.
6.12.
Par Piedāvājuma iesniegšanas dienu uzskatāma diena, kad Piedāvājums iesniegts Pasūtītāja pārstāvim personīgi vai nosūtīts pa pastu un Pasūtītājs to ir reģistrējis.
6.13. Informācijas apmaiņa starp pasūtītāju un pretendentu notiek rakstveidā pa pastu, pa faksu vai elektroniski.
7. Pretendentu atlases noteikumi 
7.1. Pretendents ir reģistrēts Latvijas Republikas Uzņēmumu reģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs, ja to paredz attiecīgās valsts normatīvie akti. Pretendentu, kas reģistrēti Latvijas Republikas Uzņēmumu reģistra komercreģistrā, reģistrācijas faktu iepirkuma komisija pārbauda Uzņēmumu reģistra mājaslapā. Pretendentiem, kas reģistrēti ārvalstīs, jāiesniedz komersanta reģistrācijas apliecības kopija vai līdzvērtīgas iestādes izdots dokuments, kas ir atbilstošs attiecīgās valsts normatīviem aktiem. Ja tādas nav (reģistrācijas valsts normatīvais regulējums neparedz reģistrācijas apliecības izdošanu) tad iesniedz informāciju par pretendenta reģistrācijas nr. un reģistrācijas laiku, kā arī norāda kompetento iestādi reģistrācijas valstī, kas nepieciešamības gadījumā var apliecināt reģistrācijas faktu).
7.2.
Pretendents iesniedz apliecinājumu par piedalīšanos iepirkumā, kas jāparaksta pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja piedāvājumu paraksta pretendenta pilnvarota persona, piedāvājumam pievieno pretendenta pārstāvja ar paraksta tiesībām izdotu pilnvaru (oriģinālu vai apliecinātu kopiju) attiecīgajai personai pārstāvēt pretendenta intereses (pielikums Nr.1).
7.3.
Pretendentam ir pieredze vismaz 1 (viena) iepirkuma priekšmetam līdzvērtīgu pakalpojumu sniegšanā iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā (2013., 2014., 2015. un 2016.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām). Par līdzvērtīgu pakalpojumu tiks uzskatīts pakalpojums par līgumcenu vismaz 41 999,00 EUR (četrdesmit viens tūkstotis deviņi simti deviņdesmit deviņi euro) apmērā bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN) apjomā. Par līdzvērtīgu pēc rakstura tiks uzskatīts tāds līgums, kura ietvaros veikta biroja tehnikas tehniskā apkope un remontdarbi, un periodiski maināmo rezerves daļu piegāde un garantijas serviss. Lai apliecinātu minēto pieredzi, pretendents iesniedz pieredzes apliecinājumu (pielikums Nr. 4).
7.4. Par iekārtām, kuriem ir spēkā ražotāja noteiktā garantija, pretendentam nepieciešams iesniegt to ražotāja vai tā oficiālā izplatītāja Latvijā izsniegtu dokumentu, kas apliecina, ka pretendents ir tiesīgs uzņemties garantijas saistības, kas ietver ražotāja produkcijas garantijas laika apkalpošanu – bezmaksas garantijas remontdarbus, kā arī veikt tehniskās apkopes (Ja tiek iesniegts oficiālā izplatītāja Latvijā izsniegts dokuments, ir jāiesniedz arī dokuments, ar kuru ražotājs piešķir šādas tiesības oficiālajam izplatītājam Latvijā).
7.5.
Pretendents var balstīties uz citu uzņēmēju iespējām, ja tas ir nepieciešams konkrētā līguma izpildei, neatkarīgi no savstarpējo attiecību tiesiskā rakstura. Šādā gadījumā Pretendents pierāda Pasūtītājam, ka viņa rīcībā būs nepieciešamie resursi, iesniedzot šo uzņēmēju apliecinājumu vai vienošanos par nepieciešamo resursu nodošanu piegādātāja rīcībā.
7.6. Ja pakalpojuma izpildei paredzēts piesaistīt apakšuzņēmējus, Pretendentam jāiesniedz piesaistīto apakšuzņēmēju saraksts, kā arī Pretendenta un apakšuzņēmēja parakstīta vienošanās (oriģināls vai apliecināta kopija) vai apakšuzņēmēja parakstīts apliecinājums (oriģināls vai apliecināta kopija) par gatavību piedalīties līguma izpildē.

7.7. Pasūtītājs izslēdz pretendentu no dalības iepirkumā, ja: 

7.7.1. pasludināts pretendenta maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai tas tiek likvidēts;

7.7.2.
ievērojot Valsts ieņēmumu dienesta publiskās nodokļu parādnieku datubāzes pēdējās datu aktualizācijas datumu, ir konstatēts, ka pretendentam dienā, kad paziņojums par plānoto līgumu publicēts Iepirkumu uzraudzības biroja mājaslapā vai arī dienā, kad pieņemts lēmums par iespējamu līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu, Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā kādā no valstīm pārsniedz 150 euro
7.7.3.
uz pretendenta norādīto personu, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst paziņojumā par plānoto līgumu vai iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī uz personālsabiedrības biedru, ja pretendents ir personālsabiedrība, ir attiecināmi šī nolikuma 7.7.1. un 7.7.2.apakšunktos minētie nosacījumi.
7.9.
Iepirkuma komisija attiecībā uz pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, pārbauda Publisko iepirkumu likuma 8².panta piektajā daļā (nolikuma 7.7.punktā) norādīto izslēgšanas gadījumu esamību Publisko iepirkumu likuma 8².panta septītajā daļā noteiktajā kārtībā. 

8. Tehniskais un finanšu piedāvājums

8.1.
Pretendents iesniedz tehnisko piedāvājumu saskaņā ar Tehnisko specifikāciju. Tehniskajā specifikācijā (2.pielikums) izvirzītās prasības ir Pasūtītāja noteiktais minimālais prasību līmenis. Pretendentu iesniegtajiem Piedāvājumiem ir jāatbilst šīm noteiktajām minimālajām prasībām.
8.2.
Finanšu piedāvājumu pretendents aizpilda pēc nolikuma (3.pielikumā) norādītā parauga, aizpildot visas paredzētās ailes. Finanšu piedāvājumu paraksta Pretendenta amatpersona ar pārstāvības tiesībām.
8.3.
Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, ietverot visus spēkā esošajos normatīvajos aktos paredzētos nodokļu un nodevu maksājumus un ar līguma izpildi saistītos izdevumus, izņemot pievienotās vērtības nodokli.
8.4.
Piedāvājuma cena ir jānorāda ar precizitāti 2 (divas) zīmes aiz komata.
8.5. Pretendents aizpilda un kopā ar piedāvājumu iesniedz nolikuma 5.pielikumā pievienoto veidlapu “Informācija par līguma izpildi”.

9. Piedāvājuma vērtēšana un izvēles kritēriji
9.1.
Iepirkuma komisija veic pretendentu piedāvājumu noformējuma pārbaudi.

9.2.
Pēc pretendentu piedāvājumu noformējuma pārbaudes iepirkuma komisija veic noformējuma pārbaudi izturējušo pretendentu piedāvājumu vērtēšanu.
9.3.
Pretendents netiek tālāk vērtēts, ja iepirkuma komisija konstatē, ka: 

9.3.1.

pretendents nav iesniedzis kādu no nolikuma 7. un 8.punktā norādītajiem dokumentiem un/vai to saturs neatbilst nolikuma prasībām, tajā skaitā, ja iepirkuma komisija konstatē, ka piedāvājums nav iesniegts par visu pakalpojuma apjomu atbilstoši Tehniskajai specifikācijai (2.pielikums);

9.3.2.

pretendents, iesniedzot pieprasīto informāciju, norādījis nepatiesas ziņas vai vispār nav sniedzis nolikumā prasītās ziņas.
9.4. Par atbilstošiem tiks uzskatīti tikai tie piedāvājumi, kuri atbilst visām šajā nolikumā norādītajām prasībām. Neatbilstošos piedāvājumus iepirkuma komisija tālāk nevērtēs.
9.5.
Iepirkuma komisija vērtē tikai tos finanšu piedāvājumus, kas iesniegti atbilstoši nolikuma prasībām.
9.6.
Ja finanšu piedāvājumā konstatēta aritmētiskā kļūda, iepirkumu komisija to izlabo. Par kļūdu labojumu un laboto piedāvājuma summu komisija paziņo pretendentam, kura pieļautās kļūdas labotas. Vērtējot finanšu piedāvājumu, komisija ņem vērā labojumus.
9.7.
Līguma slēgšanas tiesības tiks piešķirtas pretendentam, kurš iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu un ir ar viszemāko cenu.  Viszemākā cena šī iepirkuma izpratnē ir nolikuma 3.pielikuma “Finanšu piedāvājuma veidlapa” kopējā cenu summa bez PVN.
9.8. Ar iepirkuma uzvarētāju tiks slēgts iepirkuma līgums par summu 41 999,00 (četrdesmit viens tūkstotis deviņi simti deviņdesmit deviņi EUR un 00 euro centi) bez PVN.
10. Iepirkuma komisijas tiesības un pienākumi
10.1. Iepirkumu komisijas tiesības:

10.1.1.
pirms lēmuma pieņemšanas pieprasīt, lai Pretendents precizē informāciju par savu piedāvājumu;
10.1.2. 
noraidīt visus piedāvājumus, kas neatbilst nolikuma prasībām;

10.1.3.

pieaicināt ekspertus vai speciālistus ar padomdevēja tiesībām piedāvājumu noformējuma pārbaudē, pretendentu piedāvājumu atbilstības pārbaudē un vērtēšanā;

10.1.4.
pārbaudīt nepieciešamo informāciju kompetentā institūcijā, publiski pieejamās datubāzēs vai citos publiski pieejamos avotos, ja tas nepieciešams piedāvājumu atbilstības pārbaudei, pretendentu atlasei, piedāvājumu vērtēšanai un salīdzināšanai;

10.1.5.
labot aritmētiskās kļūdas pretendenta finanšu piedāvājumā, informējot par to pretendentu;

10.1.6.
izvēlēties nākamo piedāvājumu ar viszemāko cenu, ja izraudzītais pretendents atsakās slēgt iepirkuma līgumu ar pasūtītāju;

10.1.7. 
veikt citas darbības saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu un šā iepirkuma nolikumu.
10.2. Iepirkumu komisijas pienākumi:

10.2.1.
nesniegt informāciju par citu piedāvājumu esamību laikā no piedāvājumu iesniegšanas dienas līdz to atvēršanas brīdim, kā arī nesniegt informāciju par piedāvājumu vērtēšanas procesu līdz lēmuma pieņemšanai;

10.2.2.
nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

10.2.3.
nodrošināt pretendentu brīvu konkurenci, kā arī vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi;

10.2.4.
vērtēt pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma prasībām un šo nolikumu, un izvēlēties piedāvājumu vai pieņemt lēmumu par konkursa izbeigšanu, neizvēloties nevienu piedāvājumu;

10.2.5.
pēc ieinteresēto piegādātāju pieprasījuma normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā sniegt informāciju par nolikumu.

11. Pretendentu tiesības un pienākumi
11.1 Pretendenta tiesības:

11.1.1.
apvienoties grupās ar citiem pretendentiem un sniegt vienu kopēju piedāvājumu;

11.1.2.
pieprasīt iepirkuma komisijai papildus informāciju par nolikumu, iesniedzot rakstisku pieprasījumu;
11.1.3.
pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām grozīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu;

11.1.4.
veikt citas darbības saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu.

11.2. Pretendenta pienākumi:

11.2.1.
sagatavot piedāvājumu atbilstoši nolikuma prasībām;

11.2.2.
sniegt patiesu informāciju par savu kvalifikāciju un piedāvājumu;

11.2.3.
sniegt rakstveida atbildes uz iepirkumu komisijas pieprasījumu, kas nepieciešama pretendentu atlasei, piedāvājumu atbilstības pārbaudei, salīdzināšanai un vērtēšanai;

11.2.4.
ievērot nolikumā minētos nosacījumus kā pamatu iepirkuma izpildei;

11.2.5.
veikt citas darbības saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu un šo nolikumu.

12. Lēmums par iepirkuma izbeigšanu bez iepirkuma līguma noslēgšanas

Pasūtītājs var pieņemt lēmumu par iepirkuma izbeigšanu bez iepirkuma līguma noslēgšanas, ja nav iesniegti piedāvājumi vai iesniegtie piedāvājumi neatbilst nolikuma, vai tā pielikumos noteiktajām prasībām, ja Pasūtītājam nav pietiekami finanšu resursi, kā arī citos gadījumos saskaņā ar normatīvajiem aktiem.

13. Pārējie noteikumi
13.1. Visi izdevumi, kas saistīti ar iepirkuma piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu, jāsedz pretendentam.

13.2. Iepirkuma nolikums (pamatteksts) sagatavots latviešu valodā uz 9 (deviņām) lapām, kam pievienoti šādi pielikumi:

1.pielikums – Pieteikums dalībai iepirkumā;

2.pielikums – Tehniskā specifikācija;

3.pielikums – Finanšu piedāvājuma veidlapa;

4.pielikums – Pretendenta pieredzes apliecinājuma veidlapa,
5.pielikums – Informācija par līguma izpildi (veidlapa).
1.pielikums

Iepirkuma „Biroja tehnikas apkope” nolikumam

Iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2016/31
PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMĀ
 “Biroja tehnikas apkope”
(identifikācijas Nr. VIAA 2016/31)
2016.gada ___.__________



Iepazinušies ar iepirkuma nolikumu un, pieņemot visus iepirkuma nolikuma noteikumus, mēs, apakšā parakstījušies, piedāvājam nodrošināt biroja tehnikas apkopi saskaņā ar iepirkuma nolikuma prasībām.

Mēs apliecinām, ka:
· nekādā veidā neesam ieinteresēti nevienā citā piedāvājumā, kas iesniegts šajā iepirkumā;

· nav tādu apstākļu, kuri liegtu mums piedalīties iepirkumā un pildīt nolikumā norādītās prasības;

· apņemamies izpildīt pakalpojumu atbilstoši norādītajiem nosacījumiem un prasībām;

· iesniegumam pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu;

· pretendentam ir pietiekami finanšu un tehniskie resursi pakalpojuma sniegšanai.
Mēs apliecinām, ka visa piedāvājumā iesniegtā informācija ir patiesa.

Ar šo mēs apstiprinām, ka mūsu piedāvājums ir spēkā līdz līguma noslēgšanas dienai.
Pretendenta nosaukums:

Reģistrēts (ja attiecināms) ____________________________________________________

                                         (vieta, datums, reģistrācijas Nr.)

Nodokļu maksātāja reģistrācijas Nr. (ja attiecināms)_______________

Juridiskā adrese: (ja attiecināms)______________________
Biroja adrese*(ja attiecināms):____________________________

Bankas rekvizīti: _____________________________________________________________

Kontaktpersona:______________________________________________________________

(Vārds, uzvārds, amats)

Telefons*:________________Fakss*:______________
e-pasta adrese*:_____________________

*lūdzam norādīt tādu kontaktpersonu, adresi un sakaru līdzekļus, caur kuriem pasūtītājs var sazināties ar pretendentu vai tā pārstāvi konkrētā iepirkuma jautājumos. Pretendentam ir jābūt sasniedzamam norādītajā kontaktadresē un caur norādītajiem sakaru līdzekļiem, kurus nepieciešamības gadījumā pasūtītājs izmantos komunikācijai ar pretendentu, iepirkuma ietvaros. Gadījumā, ja pretendents nav sasniedzams kādā no uzrādītajiem komunikācijas līdzekļiem vai adresēm, pasūtītājs neatbild par nesaņemto informāciju.
Pretendenta paraksta tiesīgās pārstāvja vai tā pilnvarotās personas paraksts, tā atšifrējums.
2.pielikums

Iepirkuma „Biroja tehnikas apkope” nolikumam

Iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2016/31
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

1. Pretendentam apkope jāveic modeļiem, kas norādīti Finanšu piedāvājumā;

2. Biroja tehnikas tehniskās apkopes darbu apraksts:

2.1. Novērtēt iekārtas darba kvalitāti; 

2.2. Pārbaudīt iekārtas mezglu darbību; 

2.3. Veikt iekārtas visu funkcionālo pārbaudi nepieciešamības gadījumā veikt iekārtas konfigurāciju, lai nodrošinātu pilnu funkcionalitāti; 

2.4. Veikt iekārtas mezglu tīrīšanu un eļļošanu, ja nepieciešams; 

2.5. Novērtēt periodiski nolietojošos detaļu prognozējamo darbības laiku; 

2.6. Veikt iekārtas ārējā korpusa tīrīšanu, ja nepieciešams; 

2.7. Kopētājiem veikt iekārtas darbības drošības pārbaudi, stikla virsmas un skenera lampas tīrīšanu; 

2.8. Sniegt kvalificētas iekārtu tehniskās apkopes un iekārtu ekspluatācijas konsultācijas; 

2.9. Veikt bojājuma vai defekta diagnostiku; 

2.10. Nepieciešamības gadījumā veikt iekārtas remontu un regulēšanu; 

2.11. Ja iekārtas remontam ir nepieciešama detaļu nomaiņa, informēt Pasūtītāju par bojātām detaļām un pēc Pasūtītāja piekrišanas veikt šo detaļu nomaiņu; 

2.12. Tehniskā apkope tiek veikta, izmantojot izpildītāja materiālus un instrumentus. 

2.13. Ierasties Pasūtītāja telpās, kas atrodas Rīgā, Vaļņu ielā 1, Vaļņu ielā 3 un Z.A. Meierovica bulvārī 16-1, darba dienās 3 (trīs) stundu laikā no izsaukuma saņemšanas brīža. Pakalpojumu sniegšanas laiks (tehnikas atrašanās vietās) – no 9:00 līdz 17:00, izņemot sestdienas, svētdienas un svētku dienas. 
3. Nodrošināt neierobežotu izsaukumu skaitu atbilstoši Pasūtītāja pieprasījumam, ja iekārta nenodrošina nepieciešamo darba kvalitāti.

4. Pakalpojumu sniegšanai tiek izmantotas tikai oriģinālas tehnikas ražotāja rezerves daļas.
5. Garantija:

5.1. Iekārtu detaļu maiņas gadījumā, Pretendents nodrošina tām ražotāja paredzēto garantijas termiņu;

5.2. Ja iekārtu detaļām tiek konstatēti defekti vai bojājumi garantijas termiņa laikā, kas nav radušies Pasūtītāja vainas dēļ, Pretendents nodrošina detaļas nomaiņu bez papildus maksas.

6. Apkopes maksā jābūt iekļautam:

6.1. Meistara izsaukumam;

6.2. Transportam;

6.3. Iekārtas apkopei;

6.4. Remonta darbiem, kas nav saistīti ar rezerves daļu nomaiņu.

7. Iekārtas, kurām ir spēkā ražotāja garantija:

	Iekārtas nosaukums
	Garantija spēkā līdz

	Kopētājs e-STUDIO5055CSE
	14.12.2016.

	Printeris Toshiba e-STUDIO385P
	13.01.2017.

	Printeris Toshiba e-STUDIO385P
	13.01.2017.

	Printeris Toshiba e-STUDIO385P
	13.01.2017.

	Printeris Toshiba e-STUDIO385P
	13.01.2017.


3.pielikums

Iepirkuma „Biroja tehnikas apkope” nolikumam

Iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2016/31
Finanšu piedāvājuma veidlapa

	Nr. 

p. k.
	Modelis*
	Iekārtu skaits
	Vienas apkopes reizes cena EUR bez PVN, vienai iekārtai
	Plānotais apkopju skaits gadā, vienai iekārtai
	Summa kopā EUR

	Kopētāji
	

	1
	Konica Minolta Bizhub c280
	1
	
	12
	

	2
	Konica Minolta Bizhub c353
	1
	
	12
	

	3
	Konica Minolta Bizhub c452
	1
	
	12
	

	4
	Konica Minolta Bizhub c552
	1
	
	12
	

	5
	Toshiba e-STUDIO 2540c
	1
	
	12
	

	6
	Toshiba e-STUDIO 4540c
	2
	
	12
	

	7
	Toshiba e-STUDIO 4555cse
	1
	
	12
	

	8
	Toshiba e-STUDIO 5055cse
	2
	
	12
	

	9
	Toshiba e-STUDIO 305cs
	1
	
	12
	

	Printeri
	

	10
	HP LaserJet P3015DN
	10
	
	4
	

	11
	HP LaserJet P4015DN
	2
	
	4
	

	12
	HP Color LaserJet CP4025
	2
	
	4
	

	13
	HP Color LaserJet CP5225
	1
	
	4
	

	14
	HP LaserJet Enterprise M651dn
	1
	
	4
	

	15
	Toshiba e-Studio 382P
	4
	
	4
	

	16
	Toshiba e-Studio 383P
	4
	
	4
	

	17
	Toshiba e-Studio 385P
	13
	
	4
	

	Dokumentu smalcinātāji
	

	18
	Dahle Safetec 31414
	2
	
	4
	

	19
	HSM Securio P36
	6
	
	4
	

	Kopā EUR bez PVN
	

	PVN 21%
	

	Kopā ar PVN
	


* iekārtu skaits līguma izpildes laikā var mainīties.
_________________

_________________

_________________

Paraksts



Vārds, uzvārds


Amats

4.pielikums

Iepirkuma „Biroja tehnikas apkope” nolikumam

Iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2016/31

Pretendenta pieredzes apliecinājums
	Nr.p.k.
	Pasūtītājs (nosaukums, adrese)
	Pakalpojuma sniegšanas laiks (gads, datums, mēnesis no kura līdz kuram pakalpojums tika sniegts)
	Sniegtā pakalpojuma saturs (uzskaitīt kāda veida biroja tehnikas tehniskā apkope un remontdarbi tika veikti sniegtajam pakalpojumam) 
	Pasūtītāja kontaktpersona (vārds, uzvārds, amats, tālruņa Nr., e-pasta adrese)
	Sniegtā pakalpojuma līgumcena bez PVN

	1.
	
	
	
	
	


5.pielikums

Iepirkuma „Biroja tehnikas apkope” nolikumam

Iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2016/31

INFORMĀCIJA PAR LĪGUMA IZPILDI
PRETENDENTS
	Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs
	Veicamo darbu apjoms %
	Veicamo darbu apjoms EUR
	Veicamo darbu raksturojums

	
	
	
	


PERSONAS, UZ KURAS IESPĒJAM PRETENDENTS BALSTĀS, LAI APLIECINĀTU KVALIFIKĀCIJU

	Pretendents nebalstās uz citu personu iespējām, lai apliecinātu kvalifikāciju
	


(ja pretendents nebalstās uz citu personu iespējām, lai apliecinātu kvalifikāciju, izdara attiecīgu atzīmi un tabulu nav nepieciešams aizpildīt) 

	Pretendents balstās uz citu personu iespējām, lai apliecinātu kvalifikāciju
	


(tabulā norāda personai nododamo darbu apjomu un veidus)

	Personas, uz kuras iespējām balstās, nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese, kontaktpersona, tālruņa numurs
	Kvalifikācijas prasība, kuras izpildei persona piesaistīta
	Nododamo resursu apraksts un apjoms

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Piedāvājumam pievieno vienošanos ar katru personu, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu kvalifikāciju par dalību līguma izpildē un gatavību nodot savus resursus, ja līgums tiktu piešķirts pretendentam.
APAKŠUZŅĒMĒJI

	Apakšuzņēmējus līguma izpildē piesaistīt nav paredzēts
	


(ja apakšuzņēmējus līguma izpildē piesaistīt nav paredzēts, izdara attiecīgu atzīmi un tabulu par apakšuzņēmējiem nododamo darbu apjomu nav nepieciešams aizpildīt) 

	Apakšuzņēmējus līguma izpildē ir paredzēts piesaistīt
	


(tabulā norāda apakšuzņēmējiem un apakšuzņēmēju apakšuzņēmējiem nododamo darbu apjomu un veidus)

	Apakšuzņēmēja nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese, kontaktpersona, tālruņa numurs
	Veicamo darbu apjoms %
	Veicamo darbu apjoms EUR
	Veicamo darbu raksturojums

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Piedāvājumam pievieno vienošanos ar katru apakšuzņēmēju par konkrētu darbu izpildi vai apakšuzņēmēja apliecinājumu par dalību līguma izpildē, ja līgums tiktu piešķirts pretendentam.
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