APSTIPRINĀTS

Valsts izglītības attīstības aģentūras

Iepirkuma komisijas

2016.gada 21.novembra sēdē,

protokols Nr.1 

Nolikums
Valsts izglītības attīstības aģentūras iepirkumam

 „Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju darba uzdevumu, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras aprakstu un materiālu sarakstu izstrādāšana”, 

identifikācijas Nr. VIAA 2016/38
A sadaļa

INSTRUKCIJA PRETENDENTIEM

Iepirkuma priekšmets:

Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju darba uzdevumu, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras aprakstu un materiālu sarakstu izstrādāšana saskaņā ar tehnisko specifikāciju (B sadaļa), kas tiek veikts Eiropas Savienības fondu darbības programmas „Izaugsme un nodarbinātība” 8.3.5.specifiskā atbalsta mērķa „Uzlabot pieeju karjeras atbalstam izglītojamajiem vispārējās un profesionālās izglītības iestādēs” projekta “Karjeras atbalsts vispārējās un profesionālās izglītības iestādēs” ietvaros. 

Iepirkuma priekšmets ir sadalīts septiņpadsmit iepirkuma priekšmeta daļās, katrā daļā izvēloties 1 (vienu) pretendentu: 

1.daļa – 
Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Radošās mākslas un mode” nominācijas “Skatlogu noformētājs” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana.
2.daļa –  Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Radošās mākslas un mode ” nominācijas “Apģērbu dizainers” pusfināla un finālkonkursa darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana.

3.daļa – Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Radošās mākslas un mode” nominācijas “Apģērbu izstrādātājs” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana 
4.daļa –  Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Radošās mākslas un mode ” nominācijas “Grafiskais dizainers” pusfināla un finālkonkursa darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
5.daļa–   Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Informācijas un komunikāciju tehnoloģijas ” nominācijas “Datorsistēmu tehniķis” pusfināla un finālkonkursa darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
6.daļa –  Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Informācijas un komunikāciju tehnoloģijas” nominācijas “Web lapu izstrādātājs” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
7.daļa –  Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Sabiedriskie un individuālie pakalpojumi” nominācijas “Frizieris” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
8.daļa –  Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Sabiedriskie un individuālie pakalpojumi” nominācijas “Pavārs” pusfināla un finālkonkursa darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
9.daļa - Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Sabiedriskie un individuālie pakalpojumi” nominācijas “Viesmīlis” pusfināla un finālkonkursa darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
10.daļa - Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Ražošana un inženiertehnoloģijas” nominācijas “Mobilā robotika” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
11.daļa - Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Celtniecības un būvniecības tehnoloģijas” nominācijas “Elektrisko instalāciju tehniķis” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
12.daļa - Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Celtniecības un būvniecības tehnoloģijas” nominācijas “Flīzētājs” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
13.daļa -  Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Celtniecības un būvniecības tehnoloģijas” nominācijas “Sausās būves tehniķis” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
14.daļa - Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Celtniecības un būvniecības tehnoloģijas” nominācijas “Krāsotājs” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
15.daļa - Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Celtniecība un būvniecības tehnoloģijas” nominācijas “Galdnieks” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana 
16.daļa -  Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Celtniecība un būvniecības tehnoloģijas” nominācijas “Mēbeļu galdnieks” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
17.daļa - Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju grupas “Transports un loģistika” nominācijas “Lauksaimniecības tehniķis” darba uzdevuma, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras apraksta un materiālu saraksta izstrādāšana  
1. Ziņas par Pasūtītāju un citi nosacījumi
1.1. Iepirkums tiek veikts saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8.panta septītās daļas regulējumu (2.pielikuma pakalpojums).

1.2. Pasūtītājs ir Valsts izglītības attīstības aģentūra (turpmāk – VIAA), reģ.Nr. 90001800413, juridiskā adrese: Vaļņu iela 1, Rīga, LV-1050. Iepirkumu organizē VIAA Informācijas un karjeras atbalsta departaments (faktiskā adrese: Vaļņu iela 3 (6.stāvs), Rīga, LV-1050).

1.3. Informācija par iepirkumu un iepirkuma dokumentācija ir brīvi pieejama elektroniskā veidā Pasūtītāja mājaslapā internetā, http://www.viaa.gov.lv/lat/viaa/valsts_iepirkumi/##iepirkumi_virs_42, sākot ar iepirkuma izsludināšanas (t.i., informācijas par iepirkumu un iepirkuma dokumentācijas publicēšanas Pasūtītāja mājaslapā internetā) brīdi. Ar iepirkuma dokumentāciju iespējams iepazīties arī Pasūtītāja telpās Rīgā, Vaļņu ielā 3, 6.stāva, sākot ar iepirkuma izsludināšanas brīdi. Ja ieinteresētais piegādātājs pieprasa izsniegt iepirkuma dokumentus drukātā veidā, Pasūtītājs tos izsniedz ieinteresētajam piegādātājam (bez maksas) triju darbdienu laikā pēc tam, kad saņemts šo dokumentu pieprasījums, ievērojot nosacījumu, ka dokumentu pieprasījums iesniegts laikus pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa.
1.4. CPV kods – 80000000-4 (Izglītības un mācību pakalpojumi).

2. Paredzamais līguma termiņš un līguma summa

2.1. Paredzamais līguma darbības termiņš – saskaņā ar nolikumam pievienoto attiecīgās  iepirkuma priekšmeta daļas “Laika grafiku” (B sadaļa).

2.2. Kopējā paredzamā līguma summa par visām iepirkuma priekšmeta daļām līdz EUR 14800,00 (bez PVN).
3. Piedāvājuma iesniegšanas laiks, vieta un noformējums
3.1. Piedāvājumi var tikt iesniegti personīgi vai sūtot pa pastu līdz 2016.gada 7.decembrim plkst.11:00. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam nolikuma A sadaļas „Instrukcija pretendentiem” 3.2.punktā norādītajā adresē līdz augstākminētajam termiņam.

3.2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta: Valsts izglītības attīstības aģentūra, Vaļņu ielā 1, Rīgā, 5.stāvs.

3.3. Organizatoriska rakstura informāciju par iepirkumu sniedz: Kristīne Balandiņa, Informācijas un karjeras atbalsta departamenta Profesionālās meistarības konkursu nodaļas vecākā eksperte, tālrunis: 67830838, elektroniskā pasta adrese: Kristine.balandina@viaa.gov.lv.

3.4. Tehniska rakstura informāciju par iepirkumu sniedz: Aleksandra Joma, Informācijas un karjeras atbalsta departamenta Profesionālās meistarības konkursu nodaļas vadītāja, tālrunis: 67830842, elektroniskā pasta adrese: Aleksandra.joma@viaa.gov.lv.  
3.5. Piedāvājums, kas iesniegts pēc 3.1.apakšpunktā minētā termiņa, neatvērts tiks nosūtīts pa pastu atpakaļ iesniedzējam ierakstītā pasta sūtījumā.

3.6.  Pretendents var atsaukt (iesniedzot VIAA rakstveida iesniegumu) vai mainīt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, ierodoties personīgi VIAA, Vaļņu ielā 1, Rīgā. Piedāvājuma atsaukšanai ir bezierunu raksturs un tā izslēdz pretendentu no tālākas līdzdalības iepirkumā. Piedāvājuma mainīšanas gadījumā pretendents iesniedz jaunu piedāvājumu. Par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiks uzskatīts pēdējā piedāvājuma iesniegšanas brīdis. 

3.7.  Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām pretendents nevar grozīt savu piedāvājumu.
3.8. Piedāvājumu iesniedz aizlīmētā aploksnē, kuru noformē šādi:

	Valsts izglītības attīstības aģentūra

Vaļņu ielā 1, Rīgā, LV-1050, 5.stāvs

pretendenta nosaukums, juridiskā adrese un tālrunis

piedāvājums iepirkumā

„Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju darba uzdevumu, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras aprakstu un materiālu sarakstu izstrādāšana” 

identifikācijas Nr.: VIAA 2016/38
Neatvērt pirms piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām

2016.gada 7.decembrim plkst.11.00.


3.9. Piedāvājumu var iesniegt par vienu, vairākām vai visām iepirkuma priekšmeta daļām, bet par pilnu katras daļas iepirkuma priekšmeta apjomu. 
3.10. Piedāvājumam pilnībā jāatbilst tehniskajai specifikācijai (nolikuma B sadaļa „Tehniskā specifikācija”).

3.11. Piedāvājumu paraksta persona, kurai ir tādas tiesības.

3.12. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Iesniedzot piedāvājumu, pretendents ir tiesīgs visu iesniegto dokumentu atvasinājumu un tulkojumu pareizību apliecināt ar vienu apliecinājumu, ja viss piedāvājums ir cauršūts vai caurauklots.

3.13. Piedāvājumi, kas iesniegti līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām, netiek atdoti atpakaļ pretendentiem. Iepirkuma izbeigšanas gadījumā iesniegtie piedāvājumi netiek atdoti atpakaļ pretendentiem.

4. Prasības pretendentiem
4.1.  Pretendenti var būt fiziskas personas vai juridiskas personas, kas reģistrētas normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
4.2. Pretendents piesaista speciālistu, kas atbilst šādām prasībām:

4.2.1. profesionālā izglītība un/vai darba pieredze radošās mākslas un modes profesiju grupā(1., 2., 3. un 4.daļa), informācijas un komunikācijas tehnoloģiju profesiju grupā (5. un 6.daļa), sabiedrisko un individuālo pakalpojumu profesiju grupā (7., 8. un 9.daļa), ražošanas un inženiertehnoloģiju profesiju grupā (10.daļa), Celtniecības un būvniecības tehnoloģiju profesiju grupā (11., 12., 13., 14., 15. un 16. daļa), transporta un loģistikas profesiju grupā (17.daļa);

4.2.2. angļu valodas zināšanas profesionālo tekstu lasīšanai un izpratnei;

4.2.3. atbilst vismaz vienai no zemāk norādītajām prasībām:

4.2.3.1. Vismaz 1 mācību gada pedagoģiskā pieredze vidējās profesionālās vai augstākās izglītības iestādē iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā (2013., 2014., 2015. un 2016. līdz piedāvājumu iesniegšanas dienai); 
4.2.3.2. pieredze kā dalībniekam nacionālajos  un/vai starptautiskajos (pasaules vai Eiropas) profesionālās meistarības konkursos; 

4.2.3.3. pieredze konkursantu gatavošanā dalībai vismaz 1 (vienā) pasaules vai Eiropas mēroga profesionālo prasmju konkursā iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā (2013., 2014., 2015. un 2016. līdz piedāvājumu iesniegšanas dienai);

4.2.3.4. pieredze kā žūrijas komisijas loceklim vismaz 1 (vienā) nacionālā un/vai starptautiskā (pasaules vai Eiropas) profesionālo prasmju konkursā iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā (2013., 2014., 2015. un 2016. līdz piedāvājumu iesniegšanas dienai).

5. Iesniedzamie dokumenti: 

5.1. Pretendenta parakstīts pieteikums dalībai iepirkumā (1.pielikums).
5.2. Uzņēmumu reģistrā vai līdzvērtīgā uzņēmējdarbību / komercdarbību reģistrējošā iestādē ārvalstī norādītā pretendenta pārstāvja ar paraksta tiesībām izdota pilnvara (oriģināls vai apliecināta kopija) citai personai parakstīt piedāvājumu vai līgumu, ja tajā ietvertais pilnvarojums atšķiras no Uzņēmumu reģistra vai līdzvērtīgas uzņēmējdarbību reģistrējošas iestādes ārvalstī izziņā norādītā pilnvarojuma.

5.3. Nolikuma 4.2.punktā minētā speciālista pieredzes apraksts (2.pielikums), kam pievienoti 4.2.punktā noteikto izglītību apliecinoši dokumenti. 
5.4. Tehniskais piedāvājums atbilstoši Tehniskajai specifikācijai (nolikuma B sadaļa).
5.5. Finanšu piedāvājums atbilstoši Finanšu piedāvājuma formai (3. pielikums).  
6. Finanšu piedāvājums 

6.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro, ietverot visus spēkā esošajos normatīvajos aktos paredzētos nodokļus, nodevas un ar līguma izpildi saistītos izdevumus, norādot piedāvājuma cenu bez PVN.
6.2. Piedāvājuma cena ir jānorāda ar precizitāti 2 (divas) zīmes aiz komata.

6.3. Finanšu piedāvājums jāiesniedz, norādot visas kopsummu veidojošās izmaksas pa izpildes laika posmiem.

7. Apmaksas nosacījumi
7.1. Samaksa par Pakalpojumu tiks veikta pēc attiecīgā Pakalpojuma izpildes posma pilnīgas izpildes un attiecīgā Pakalpojuma izpildes posma pieņemšanas – nodošanas akta parakstīšanas. 

7.2. Pamatojoties uz abpusēji parakstītu Pakalpojuma pieņemšanas – nodošanas aktu, Pakalpojuma sniedzējs iesniedz Pasūtītājam Pakalpojuma apmaksas dokumentu (rēķinu), ja to paredz Pakalpojuma sniedzēja darbību reglamentējošie normatīvie akti.

7.3. Pamatojoties uz abpusēji parakstīto Pakalpojuma pieņemšanas – nodošanas aktu un Pakalpojuma sniedzēja iesniegto Pakalpojuma apmaksas dokumentu (rēķinu, ja attiecināms), Pasūtītājs 10 (desmit) darba dienu laikā veic Pakalpojuma apmaksu. 

8. Informācijas iesniegšana

Visi jautājumi par iepirkuma priekšmetu un piedāvājuma sagatavošanas un iesniegšanas kārtību, adresējami Nolikumā minētajai kontaktpersonai, līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām.

9. Piedāvājumu vērtēšana

9.1. Piedāvājumi, kas tiks iesniegti pēc norādītā termiņa, netiks vērtēti un neatvērtā veidā atdoti pretendentam.

9.2. Pretendents ir atbildīgs par sniegto ziņu patiesumu. Ja iepirkuma komisija, pārbaudot šīs ziņas, noskaidro, ka tās neatbilst patiesībai, pretendents no tālākās līdzdalības iepirkumā tiek izslēgts.

9.3. Iepirkuma komisija pārbaudīs piedāvājumu atbilstību nolikumā norādītajām prasībām.

9.4. Par atbilstošiem tiks uzskatīti tikai tie piedāvājumi, kuri atbilst visām nolikuma A sadaļā „Instrukcija pretendentiem” norādītajām prasībām. Neatbilstošie piedāvājumi netiks tālāk vērtēti.

9.5. Iepirkuma komisija pārbaudīs piedāvājumu atbilstību nolikuma B sadaļai „Tehniskā specifikācija”. Par atbilstošiem tiks uzskatīti tikai tie piedāvājumi, kuri atbilst visām nolikuma B sadaļā „Tehniskā specifikācija” norādītajām prasībām. Neatbilstošie piedāvājumi netiks tālāk vērtēti.

9.6. No prasībām atbilstošajiem piedāvājumiem izvēlēsies piedāvājumu ar zemāko cenu katrā iepirkuma priekšmeta daļā. 

9.7. Par pieņemto lēmumu visi pretendenti tiks informēti 3 (trīs) darba dienu laikā no lēmuma pieņemšanas dienas.

1.pielikums
instrukcijai iepirkumā id Nr. VIAA 2016/38
                         pieteikums

„Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju darba uzdevumu, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras aprakstu un materiālu sarakstu izstrādāšana” 
(iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2016/38)

Saskaņā ar instrukciju, es, apakšā parakstījies, apliecinu, ka:

1. <pretendenta nosaukums> (turpmāk – pretendents) piekrīt Nolikuma noteikumiem ar visiem pielikumiem un garantē Nolikuma prasību izpildi. Nolikums ir skaidrs un saprotams;

2. visas piedāvājumā sniegtās ziņas par pretendentu un piedāvāto pakalpojumu ir patiesas;

3. pretendentam ir pietiekami finanšu un tehniskie resursi pakalpojuma sniegšanai;

4. nav tādu apstākļu, kuri liegtu pretendentam piedalīties iepirkumā un pildīt iepirkuma nolikumā un tā pielikumos norādītās prasības;

5. apņemas ievērot iepirkuma Nolikumā, pakalpojuma aprakstā un, uzvaras gadījumā, iepirkuma līgumā noteiktās prasības;

Pretendenta nosaukums:______________________________________

Reģistrēts __________________

(vieta, datums, reģistrācijas Nr.)

Nodokļu maksātāja reģistrācijas Nr._______________

Juridiskā adrese:______________________ Biroja adrese:____________________________

Bankas rekvizīti: _____________________________________________________________

Kontaktpersona:______________________________________________________________

(Vārds, uzvārds, amats)

Telefons:________________Fakss:______________e-pasta adrese:_____________________

Datums:

Uzņēmuma vadītāja vai tā pilnvarotās personas paraksts, tā atšifrējums.

2.pielikums
instrukcijai iepirkumā id Nr. VIAA 2016/38
Kvalifikācijas, izglītības un darba pieredzes apraksts (CV)

	Personas dati
	

	 Uzvārds / Vārds
                             Adrese
	

	Tālrunis
	

	E-pasts
	

	Konkursu pieredze

	Aprakstīt kādam konkursam pretendents veicis dalībnieku sagatavošanu un norādīt laiku, kad šāda pieredze iegūta. Aprakstīt kādam konkursam pretendents veicis dalībnieku sagatavošanu, piedalījies nacionālo un/vai starptautisko konkursu darba uzdevumu un vērtēšanas kritēriju izstrādāšanā, nacionālo un/vai starptautisko konkursu vērtēšanas komisijas darbā, pats piedalījies starptautiskajos konkursos kā konkursants, norādot laiku, kad šāda pieredze iegūta.



	                 Darba pieredze
	

	Laika periods
	Veidojiet katram ieņemamajam amatam atsevišķu sadaļu, sāciet ar jaunākajiem datiem. 

	Profesija vai ieņemamais amats
	

	Darba vietas nosaukums un adrese
	

	Nozare
	

	Izglītība
	

	
	

	Laika periods
	Veidojiet katrai apgūtajai izglītības programmai atsevišķu sadaļu, sāciet ar jaunākajiem datiem 

	Piešķirtā izglītības dokumenta nosaukums / Piešķirtā kvalifikācija
	

	Izglītības iestādes nosaukums 
	

	
	

	Dzimtā valoda
	

	
	

	Cita(s) valoda(s)
	norādīt vai ir pietiekamas zināšanas angļu valodā profesionālo tekstu lasīšanai un izpratnei.

	
	


3.pielikums
instrukcijai iepirkumā id Nr. VIAA 2016/38
FINANŠU PIEDĀVĀJUMS


„Nacionālā profesionālās meistarības konkursa profesiju darba uzdevumu, vērtēšanas kritēriju, uzdevuma izpildei nepieciešamās infrastruktūras aprakstu un materiālu sarakstu izstrādāšana” 

Piedāvājam sniegt pakalpojumu iepirkuma priekšmeta _____.daļā (norādīt iepirkuma priekšmeta daļu, uz kuru pretendents piesakās) saskaņā ar Tehniskajā specifikācijā noteikto darbu apjomu un spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem.

Mūsu piedāvātā cena, kas ietver visus spēkā esošajos normatīvajos aktos paredzētos nodokļus, nodevas un ar līguma izpildi saistītos izdevumus, ir:
EUR




 (summa vārdiem) bez PVN 21%,

PVN 21% EUR _____________ (summa vārdiem),

Kopā ar PVN 21 % EUR _____________________(summa vārdiem).

Summas sadalījums pa izpildes posmiem pretendentiem
	1.posms
	______________EUR bez PVN


	2.posms
	______________EUR bez PVN



	Amatpersonas vai pilnvarotās personas vārds, uzvārds, amats:
	

	Paraksts:
	

	Datums, vieta
	








z.v.

___________________________ 

Uzņēmuma vadītāja vai tā pilnvarotās personas paraksts, tā atšifrējums.
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