APSTIPRINĀTS
Valsts izglītības attīstības aģentūras
iepirkuma komisijas

 2015.gada 31.jūlija sēdē, 
protokols Nr.1
Nolikums
iepirkumam

 „Biroja telpu ikdienas uzkopšana”

Nr. VIAA 2015/29 ESF
Nolikuma A sadaļa

INSTRUKCIJA PRETENDENTIEM

1. Iepirkuma priekšmets, ziņas par Pasūtītāju un citi nosacījumi
1.1. Pasūtītājs ir Valsts izglītības attīstības aģentūra (turpmāk – aģentūra vai pasūtītājs), reģ.Nr. 90001800413, juridiskā adrese: Vaļņu iela 1, Rīga, LV-1050. Iepirkumu organizē aģentūras Profesionālās izglītības projektu departaments (faktiskā adrese: Zigfrīda Annas Meierovica bulvāris 16-1 (5.stāvs), Rīga, LV-1050).

1.2. Iepirkuma priekšmets ir aģentūras nomāto biroja telpu ikdienas uzkopšana Zigfrīda Annas Meierovica bulvārī 16-1, 5.stāvā, Rīgā, saskaņā ar nolikuma B sadaļā “Tehniskā specifikācija” noteikto (turpmāk – pakalpojums).

1.3. CPV kods: 90919200-4 (Biroju uzkopšanas pakalpojumi).
1.4. Iepirkumam „Biroja telpu ikdienas uzkopšana” (turpmāk – iepirkums) piešķirtais iepirkuma identifikācijas numurs VIAA 2015/29 ESF.
1.5. Iepirkums nav sadalīts daļās. Piedāvājumu var iesniegt tikai par visu iepirkuma apjomu.

1.6. Pretendents nedrīkst iesniegt piedāvājumu variantus.

1.7. Iepirkums tiek veikts saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta regulējumu.

1.8. Informācija par iepirkumu un iepirkuma dokumentācija ir brīvi pieejama elektroniskā veidā Pasūtītāja mājaslapā internetā, http://www.viaa.gov.lv/lat/viaa/valsts_iepirkumi/, sākot ar iepirkuma izsludināšanas brīdi. Ar iepirkuma dokumentāciju iespējams iepazīties arī Pasūtītāja telpās Rīgā, Zigfrīda Annas Meierovica bulvārī 16-1, 5.stāva 1.kabinetā, sākot ar iepirkuma izsludināšanas brīdi. Ja ieinteresētais piegādātājs pieprasa izsniegt iepirkuma dokumentus drukātā veidā, Pasūtītājs tos izsniedz ieinteresētajam piegādātājam (bez maksas) triju darbdienu laikā pēc tam, kad saņemts šo dokumentu pieprasījums, ievērojot nosacījumu, ka dokumentu pieprasījums iesniegts laikus pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa.
2. Paredzamais līguma izpildes termiņš, līguma summa un apmaksas nosacījumi
2.1. Paredzamais līguma darbības termiņš – no līguma noslēgšanas brīža līdz 2018.gada 30.septembrim (plānotais līguma darbības termiņš ir 37 mēneši, bet objektīvu iemeslu dēļ (piemēram, ja līguma noslēgšana aizkavējas iepirkuma procesa rezultātā, utt.) šis termiņš var būt arī īsāks). Orientējošais līguma noslēgšanas un pakalpojuma uzsākšanas laiks – 2015.gada 1.septembris.
2.2. Pasūtītāja plānotā kopējā līguma summa visā līguma (pakalpojuma) izpildes laikā nepārsniedz 10 500,00 EUR (desmit tūkstoši pieci simti euro un nulle centi) bez PVN. Ja pretendenta piedāvātā cena par pakalpojuma izpildi visā līguma izpildes laikā pārsniegs 10 500,00 EUR bez pievienotās vērtības nodokļa (turpmāk – PVN), pretendenta piedāvājums tiks noraidīts kā neatbilstošs iepirkuma nolikuma prasībām un tālāk netiks vērtēts.
2.3. Maksa par pakalpojumu tiks veikta 1 (vienu) reizi mēnesī, norēķinoties par iepriekšējā mēnesī sniegtajiem pakalpojumiem, atbilstoši pakalpojuma sniedzēja izsniegtajam rēķinam 10 (desmit) darba dienu laikā.

2.4. Saņemtā pakalpojuma apmaksa var tikt veikta gan no aģentūras finanšu līdzekļiem, gan no Eiropas Sociālā fonda projektu „Nozaru kvalifikācijas sistēmas izveide un profesionālās izglītības efektivitātes un kvalitātes paaugstināšana” (vienošanās Nr.2010/0274/1DP/1.2.1.1.1/10/IPIA/VIAA/001), gan Eiropas Savienības fondu darbības programmas “Izaugsme un nodarbinātība” 7.2.1. specifiskā atbalsta mērķa “Palielināt nodarbinātībā, izglītībā vai apmācībās neiesaistītu jauniešu nodarbinātību un izglītības ieguvi Jauniešu garantijas ietvaros” pasākuma “Sākotnējās profesionālās izglītības programmu īstenošana Jauniešu garantijas ietvaros” projekta (projekta identifikācijas Nr.7.2.1.JG2) finanšu līdzekļiem, gan arī citiem finanšu līdzekļiem.

3. Piedāvājuma iesniegšanas laiks, vieta un citi nosacījumi
3.1. Piedāvājumi var tikt iesniegti personīgi vai sūtot pa pastu adresē: Valsts izglītības attīstības aģentūra, Zigfrīda Annas Meierovica bulvārī 16-1, 5.stāva 1.kabinetā, Rīgā, LV-1050, līdz 2015.gada 11.augustam, plkst. 9:00, darba laikā no plkst. 8.30 līdz plkst.17.00 (2015.gada 11.augustā līdz plkst. 9:00). Pasta sūtījumam jābūt nogādātam iepriekš minētajā adresē norādītajā termiņā. Piedāvājums, kas iesniegts pēc šajā apakšpunktā minētā termiņa, netiks atvērts un tiks nosūtīts pa pastu atpakaļ iesniedzējam ierakstītā pasta sūtījumā.
3.2. Pretendents var atsaukt (iesniedzot aģentūrai rakstveida iesniegumu) vai grozīt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, ierodoties personīgi vai nosūtot atsaukumu, vai piedāvājumu grozījumu pa pastu šādā adresē: Valsts izglītības attīstības aģentūra, Zigfrīda Annas Meierovica bulvārī 16-1, 5.stāva 1.kabinets, Rīga, LV-1050. Piedāvājuma atsaukšanai ir bezierunu raksturs un tā izslēdz pretendentu no tālākas līdzdalības iepirkumā. Piedāvājuma grozīšanas gadījumā pretendentam jānodrošina, lai piedāvājuma grozījumi tiktu iesniegti rakstveidā līdz nolikuma 3.1.punktā noteiktajām piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. Uz aploksnes papildus nolikuma 4.punktā norādītajai informācijai ir jābūt norādei – „GROZĪJUMI”. Piedāvājuma grozīšanas gadījumā pretendents iesniedz jaunu piedāvājumu. Par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiks uzskatīts brīdis, kad iesniegti attiecīgā piedāvājuma pēdējie grozījumi. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām pretendents nevar grozīt savu piedāvājumu.
3.3. Informāciju par iepirkumu (tostarp tehnisko specifikāciju) sniedz: Agnese Puķīte, aģentūras Profesionālās izglītības projektu departamenta Projektu vadības nodaļas Projekta vadītāja, tālrunis: 67854771, elektroniskā pasta adrese: agnese.pukite@viaa.gov.lv un Baiba Ūbele, aģentūras Profesionālās izglītības projektu departamenta Projektu vadības nodaļas Projekta vadītāja, tālrunis: 67854762, elektroniskā pasta adrese: baiba.ubele@viaa.gov.lv.
3.4. Ieinteresētie piegādātāji var veikt Pakalpojuma sniegšanas vietas apskati, iepriekš sazinoties ar kādu no iepirkuma nolikuma 3.3.punktā minētajām kontaktpersonām un vienojoties par plānoto pakalpojuma izpildes vietas apskates laiku.
4. Piedāvājuma noformējums un citi nosacījumi
4.1. Piedaloties iepirkumā, pretendents iesniedz piedāvājuma oriģinālu 1 (vienā) eksemplārā, ievietojot to aizlīmētā aploksnē, uz kuras norāda: 
4.1.1. pasūtītāja nosaukumu un juridisko adresi;

4.1.2. pretendenta nosaukumu un juridisko/faktisko adresi;

4.1.3. atzīmi „Piedāvājums iepirkumam „Biroja telpu ikdienas uzkopšana”, identifikācijas Nr. VIAA 2015/29 ESF, Neatvērt līdz 2015.gada 11.augustam, plkst. 9:00!”.

4.2. Piedāvājumā iekļautos dokumentus paraksta pretendenta pārstāvis ar paraksta tiesībām vai tā pilnvarota persona.

4.3. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Citā valodā sagatavotajiem piedāvājuma dokumentiem jāpievieno pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā saskaņā ar spēkā esošo normatīvo aktu prasībām.

4.4. Piedāvājumi, kas saņemti līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, netiks atdoti atpakaļ pretendentiem.

4.5. Piedāvājumam jābūt noformētam atbilstoši Dokumentu juridiskā spēka likuma un 2010.gada 28.septembra Ministru kabineta noteikumu Nr.916 „Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība” prasībām, tai skaitā, piedāvājuma lapām jābūt sanumurētām un caurauklotām/cauršūtām kopā tā, lai tās nebūtu iespējams atdalīt, to nesabojājot. 
4.6. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez dzēsumiem, labojumiem un svītrojumiem.
4.7. Ja pretendents iesniedz dokumentu atvasinājumus (tajā skaitā kopijas), tie jāapliecina spēkā esošajos normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. Iesniedzot piedāvājumu, pretendents ir tiesīgs visu iesniegto dokumentu atvasinājumu un tulkojumu pareizību apliecināt ar vienu apliecinājumu, ja viss piedāvājums ir cauršūts vai caurauklots.
4.8. Ja iepirkuma komisijai rodas šaubas par iesniegtā dokumenta atvasinājuma autentiskumu, tā var pieprasīt, lai pretendents uzrāda dokumenta oriģinālu.

5. Prasības pretendentiem
5.1. Pretendents (fiziska vai juridiska persona vai šādu personu apvienība jebkurā to kombinācijā) ir reģistrēts normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā, ja reģistrēšanos paredz attiecīgās valsts normatīvo aktu regulējums.
5.2. Pretendentam ir jābūt vismaz 1 (viena) gada pieredzei, kas gūta ne agrāk kā iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. un 2015.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā, vismaz 1 (viena) iepirkuma priekšmetam līdzvērtīga objekta telpu ikdienas uzkopšanā
, kur šī objekta uzkopjamo telpu platība bijusi vismaz 300 (trīs simti) kvadrātmetri. Par “iepirkuma priekšmetam līdzvērtīgu objektu” šī un turpmāko iepirkuma nolikuma punktu ietvaros tiks uzskatītas pārvaldes būves
, tas ir, valsts un pašvaldību iestādes, tiesas, bankas, biroji un līdzīgas iestādes, kur šī objekta uzkopjamo telpu platība bijusi vismaz 300 (trīs simti) kvadrātmetri.
5.3. Uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 82.panta piektajā daļā minētie pretendentu izslēgšanas noteikumi (gadījumi), kuriem iestājoties pretendents tiek izslēgts no turpmākas dalības iepirkumā.

5.4. Nolikuma 5.3.punktā minēto apstākļu esamība tiks pārbaudīta tikai attiecībā uz pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, iepirkuma nolikuma 7.11.punktā norādītajā kārtībā.

6. Piedāvājumā iekļaujamie dokumenti un pārbaudāmie fakti: 

6.1. Piedāvājumā jāiekļauj pretendenta parakstīts pieteikums dalībai iepirkumā (atbilstoši nolikuma 1.pielikumam).
6.2. Ja piedāvājumu paraksta pretendenta pilnvarota persona, piedāvājumā jāiekļauj pretendenta pārstāvja ar paraksta tiesībām izdotu pilnvaru (oriģinālu vai apliecinātu kopiju) attiecīgajai personai pārstāvēt pretendenta intereses.
6.3. Par Latvijā reģistrēta pretendenta reģistrācijas faktu iepirkuma komisija pārliecināsies publiski pieejamajās datu bāzēs.
6.4. Lai ārvalstīs reģistrēts pretendents apliecinātu reģistrācijas faktu, piedāvājumā jāiekļauj attiecīgās valsts attiecīgā reģistra izdots dokuments, kas šo faktu apliecina (ja reģistrāciju un reģistrācijas dokumenta izsniegšanu paredz attiecīgās valsts normatīvo aktu regulējums). 
6.5. Lai apliecinātu atbilstību nolikuma 5.2.punkta prasībai, pretendentam piedāvājumā jāiekļauj informācija (atbilstoši nolikuma 2.pielikumam “Pretendenta pieredzes saraksts”) par pretendenta gūto līdzvērtīgo pieredzi. 
6.6. Lai iepirkuma komisija spētu izvērtēt pretendenta piedāvājumu nolikuma 7.10.punkta gadījumā (divu līdzvērtīgu piedāvājumu gadījumā), pretendentam nolikuma 2.pielikumā “Pretendenta pieredzes saraksts” jāiekļauj informācija par iepriekšējo trīs gadu laikā iegūto pieredzi iepirkuma priekšmetam līdzvērtīgu objektu telpu ikdienas uzkopšanā. Ja prasītā informācija nebūs norādīta nolikuma 2.pielikumā “Pretendenta pieredzes saraksts”, iepirkuma komisija uzskatīs, ka pretendentam šādas pieredzes nav.
6.7. Piedāvājumā jāiekļauj pretendenta parakstīts Finanšu piedāvājums (atbilstoši nolikuma 3.pielikumam “Finanšu piedāvājums”). Finanšu piedāvājumam jābūt izteiktam EUR, ietverot visus spēkā esošajos normatīvajos aktos paredzētos nodokļus (izņemot PVN), nodevas un visus ar līguma izpildi saistītos izdevumus (t.sk. personāla atalgojuma, pakalpojuma sniegšanai nepieciešamā inventāra, uzkopšanas līdzekļu, dezinfekcijas līdzekļu, higiēnisko preču un tehniskā aprīkojuma, transporta u.c. izmaksas). Jebkādas papildu izmaksas līguma izpildē netiks apmaksātas. Piedāvājuma cena ir jānorāda ar precizitāti 2 (divas) zīmes aiz komata.

7. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

7.1. Iepirkuma komisija piedāvājumus izvērtē un iepirkuma uzvarētāju nosaka slēgtās iepirkuma komisijas sēdēs. 

7.2. Iepirkuma komisija pārbauda piedāvājumu noformējuma atbilstību nolikuma 4.punkta prasībām. Ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām, iepirkuma komisijai ir tiesības neizskatīt pretendenta iesniegto piedāvājumu un noraidīt to kā neatbilstošu. Pieņemot lēmumu par piedāvājuma noraidīšanu, Iepirkuma komisija ievēro samērīguma principu un vērtē neatbilstību būtiskumu.

7.3. Pēc piedāvājumu noformējuma pārbaudes iepirkuma komisija veic to pretendentu atlasi, kas iesnieguši noformējuma prasībām atbilstošus piedāvājumus, pārbaudot pretendenta atbilstību iepirkuma nolikuma 5.punktā noteiktajām kvalifikācijas prasībām.
7.4. Nepieciešamības gadījumā iepirkuma komisija izmantos tiesības vērsties pie pretendenta ar jautājumiem, lai pretendenti sniegtu precizējošu/skaidrojošu informāciju par piedāvājumā jau iekļautu informāciju.
7.5. Pretendenta piedāvājums tiek noraidīts, ja iepirkuma komisija konstatē, ka pretendents neatbilst kādai no iepirkuma nolikuma 5.punktā izvirzītajām pretendentu atlases prasībām.

7.6. Pēc pretendenta atlases dokumentu pārbaudes, komisija veic finanšu piedāvājuma vērtēšanu.
7.7. Finanšu piedāvājuma vērtēšanas laikā iepirkuma komisija pārbauda, vai piedāvājumā nav aritmētisko kļūdu. Ja iepirkuma komisija konstatē šādas kļūdas, tā šīs kļūdas izlabo. Par kļūdu labojumu un laboto piedāvājuma summu iepirkuma komisija paziņo pretendentam, kura pieļautās kļūdas labotas. Vērtējot finanšu piedāvājumu, iepirkuma komisija ņem vērā veiktos labojumus.

7.8. Par pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības iepirkuma komisija atzīs to pretendentu, kurš atbildīs visām iepirkuma nolikumā izvirzītajām prasībām un būs piedāvājis viszemāko pakalpojuma cenu (EUR bez PVN) 1 (vienam) mēnesim.
7.9. Ja, vērtējot pretendentu finanšu piedāvājumus, tiks konstatēts, ka diviem vai vairākiem pretendentiem ir vienādi cenas piedāvājumi, un tie ir atbilstoši nolikuma 7.8.punkta noteikumiem, saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 46.panta ceturtās daļas nosacījumiem iepirkuma komisija izvēloties pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības dos priekšroku tam pretendentam, kurš nodarbina vismaz 20 notiesātos ieslodzījuma vietās. Ja pretendents nodarbina vismaz 20 notiesātos ieslodzījuma vietās, tad tam pēc komisijas lūguma jāiesniedz rakstveida apliecinājums, kurā šāda informācija minēta. Ja šāds apliecinājums netiks iesniegts, komisija uzskatīs, ka piegādātājs nenodarbina vismaz 20 notiesātos ieslodzījuma vietās.
7.10. Gadījumā, ja vairāku pretendentu piedāvājumi, pēc to izvērtēšanas atbilstoši nolikuma 7.9.punkta prasībām, tiks atzīti par līdzvērtīgiem, iepirkuma komisija, izvēloties pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, dos priekšroku tam pretendentam, kuram iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. un 2015.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā būs iegūta ilgāka pieredze iepirkuma priekšmetam līdzvērtīgu objektu telpu ikdienas uzkopšanā, kur katra šāda norādītā objekta uzkopjamo telpu platība bijusi vismaz 300 (trīs simti) kvadrātmetri. Minēto informāciju iepirkuma komisija izvērtēs, pamatojoties uz pretendenta piedāvājumā iekļautajā nolikuma 2.pielikumā “Pretendenta pieredzes saraksts” norādīto.
7.11. Iepirkuma komisija Publisko iepirkumu likuma 82.panta septītajā un astotajā daļā noteiktajā kārtībā veic pārbaudi par Publisko iepirkumu likuma 82.panta piektajā daļā noteikto pretendentu izslēgšanas gadījumu esamību attiecībā uz pretendentu, kuram saskaņā ar nolikumā noteiktajām prasībām un piedāvājumu izvēles kritēriju būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības.

7.12. Ja, veicot iepirkuma nolikuma 7.11.punktā minēto pārbaudi, iepirkuma komisija pārliecinās, ka uz pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības ir attiecināms kāds no Publisko iepirkumu likuma 82.panta piektajā daļā noteiktajiem pretendentu izslēgšanas gadījumiem, attiecīgais pretendents tiek izslēgts no turpmākas dalības iepirkumā, un par pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, atbilstoši iepirkuma nolikuma 7.8.punktā izvirzītajam piedāvājumu izvēles kritērijam atzīst pretendentu, kurš atbilst visām iepirkuma nolikumā izvirzītajām prasībām un kura piedāvājums ir ar nākamo zemāko cenu.
7.13. Pasūtītājs 3 (triju) darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informē visus pretendentus par iepirkumā izraudzīto pretendentu, kā arī savā mājaslapā internetā nodrošina brīvu un tiešu elektronisku pieeju pieņemtajam lēmumam. Pasūtītājs triju darbdienu laikā pēc pretendenta pieprasījuma saņemšanas izsniedz vai nosūta pretendentam minēto lēmumu.

7.14. Ne vēlāk kā 5 (piecas) darbdienas pēc tam, kad noslēgts līgums, pasūtītājs, izmantojot Iepirkumu uzraudzības biroja mājaslapā internetā pieejamos elektroniskos līdzekļus minēto paziņojumu sagatavošanai un iesniegšanai, publicē Iepirkumu uzraudzības biroja mājaslapā internetā informatīvu paziņojumu par noslēgto līgumu.
7.15. Ne vēlāk kā dienā, kad stājas spēkā iepirkuma līgums vai tā grozījumi, pasūtītājs savā mājaslapā internetā ievieto attiecīgi iepirkuma līguma vai tā grozījumu tekstu (ja tādi tiks veikti), atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajai kārtībai, ievērojot komercnoslēpuma aizsardzības prasības. 
7.16. Ja pretendenta ieskatā kāda no piedāvājuma sastāvdaļām ir uzskatāma par komercnoslēpumu, pretendents to norāda savā piedāvājumā. Par komercnoslēpumu nevar tikt atzīta informācija, kas saskaņā ar attiecīgajiem normatīvajiem aktiem ir vispārpieejama.
7. IEPIRKUMA KOMISIJAS TIESĪBAS UN PIENĀKUMI

7.11. Iepirkuma komisijas tiesības:

7.11.1. pieprasīt, lai pretendents paskaidro savā piedāvājumā ietverto informāciju;

7.11.2. noraidīt visus piedāvājumus, kas neatbilst nolikuma prasībām;

7.11.3. pieaicināt ekspertus vai speciālistus ar padomdevēja tiesībām piedāvājumu noformējuma pārbaudē, pretendentu atlasē, piedāvājumu atbilstības pārbaudē un vērtēšanā;

7.11.4. pārbaudīt nepieciešamo informāciju kompetentā institūcijā, publiski pieejamās datubāzēs vai citos publiski pieejamos avotos, ja tas nepieciešams piedāvājumu atbilstības pārbaudei, pretendentu atlasei, piedāvājumu vērtēšanai un salīdzināšanai;

7.11.5. labot aritmētiskās kļūdas pretendenta finanšu piedāvājumā, informējot par to pretendentu;

7.11.6. piešķirt līguma slēgšanas tiesības pretendentam, kas iesniedzis piedāvājumu ar nākamo zemāko cenu, ja izraudzītais pretendents atsakās slēgt iepirkuma līgumu ar pasūtītāju;

7.11.7. veikt citas darbības saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu un nolikumu.

7.12. Iepirkuma komisijas pienākumi:

7.12.1. nesniegt informāciju par citu piedāvājumu esamību laikā no piedāvājumu iesniegšanas dienas līdz to atvēršanas brīdim;

7.12.2. nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

7.12.3. nodrošināt piegādātāju brīvu konkurenci, kā arī vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret tiem;

7.12.4. vērtēt pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un šo nolikumu, un izvēlēties piedāvājumu vai pieņemt lēmumu par iepirkuma izbeigšanu vai pārtraukšanu, neizvēloties nevienu piedāvājumu;

7.12.5. pēc ieinteresēto piegādātāju pieprasījuma normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā sniegt informāciju par nolikumu;

8. PRETENDENTA TIESĪBAS UN PIENĀKUMI

8.11. Pretendenta tiesības:

8.11.1. pieprasīt iepirkuma komisijai papildu informāciju par nolikumu, iesniedzot rakstisku pieprasījumu normatīvajos aktos noteiktā kārtībā;

8.11.2. pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām grozīt iesniegto piedāvājumu;

8.11.3. veikt citas darbības saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu.

8.12. Pretendenta pienākumi:

8.12.1. sagatavot piedāvājumu atbilstoši nolikuma prasībām;

8.12.2. sniegt patiesu informāciju par savu kvalifikāciju un piedāvājumu;

8.12.3. sniegt rakstveida atbildes uz iepirkumu komisijas pieprasījumu par papildu informāciju, kas nepieciešama pretendentu atlasei, piedāvājumu atbilstības pārbaudei, salīdzināšanai un vērtēšanai;

8.12.4. ievērot nolikumā minētos nosacījumus kā pamatu iepirkuma līguma izpildei;

8.12.5. segt visas izmaksas, kas saistītas ar piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu;

8.12.6. veikt citas darbības saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu un šo nolikumu;

9. PĀRĒJIE NOTEIKUMI

9.11. Nolikums sagatavots latviešu valodā.

9.12. Nolikumam pievienoti šādi pielikumi:

1.pielikums – Pieteikums dalībai iepirkumā;

2.pielikums – Pretendenta pieredzes saraksts 
3.pielikums – Finanšu piedāvājuma veidlapa.
Nolikuma B sadaļa 

“Tehniskā specifikācija”
I Ikdienā uzkopjamo telpu apraksts un cita informācija saistībā ar pakalpojuma sniegšanu:

1. Adrese: Rīga, Z.A. Meierovica bulvāris16-1, 5.stāvs.

2. Kopējā biroja platība - 313 m2. 

3. Darbstaciju skaits – 16 (darbstaciju skaits pakalpojuma izpildes laikā var mainīties atbilstoši faktiskajai situācijai, tas ir, darbinieku skaitam).
4. Telpas sastāv no - divas WC telpas ar priekštelpu (kopā 9,2 m2), kuras klāj flīzes, virtuves telpa (21,3 m2), kuras grīdu klāj parkets, sēžu zāle un darba kabinets (kopā 200,5 m2), kuru grīdu klāj paklājs, pārējās telpās parketa grīdas segums. 

5. Starp vairākām telpām ierīkotas stikla starpsienas un durvis. Pilnstikla konstrukciju un alumīnija stikla konstrukciju vienības no abām pusēm veido 109,7 m2, un no vienas puses tīrāmās alumīnija stikla konstrukcijas platība ir 19,2 m2.
6. Darba telpās ir 10 koka somu tipa logi (logi ar dalījumu rūtīs; augšējā daļa pusapaļie logu rāmji – paredzēti atvērt tikai tīrīšanai. Loga izmērs 103x188cm. Kopējais tīrīšanas laukums 116,19m2) un 4 PVC logi (izmērs 118x190cm, laukums 17,94m2).  Žalūzijas – rullo tipa ar kopējo laukumu 32,10m2.
7. Telpu apgaismojumam tiek izmantotas G24 26W tipa lampas ar dziļo plafonu bez aizsargstikla 23 gab., augstums līdz griestiem 296 cm. Divu kabinetu apgaismojumam izmanto dienas gaismas lampas dekoratīvajā armatūrā (6gab).
8. Pakalpojuma sniedzējs nodrošina pakalpojuma sniegšanu atbilstoši tabulai „Uzkopšanas programma” (pielikums nolikuma B sadaļai “Tehniskā specifikācija”).

9. Pakalpojuma sniedzējs nodrošina regulāru sanitāri higiēnisko preču (tualetes papīrs, roku salvetes, šķidrās ziepes, atkritumu maisi, gaisa atsvaidzinātāji, trauku mazgājamais līdzeklis, trauku švamme ar abrazīvu, gumijota mitrumu uzsūcoša drāna un tualetes bloki) piegādi biroja darbinieku vajadzībām pēc nepieciešamības.
10. Telpu uzkopšanas darbi jāveic katru darbdienu no rīta līdz plkst. 8.30 vai vakarā pēc plkst. 18.00.

11. Pasūtītāja telpās regulāri tiek rīkotas sanāksmes, līdz ar to vidēji nedēļā telpās uzturās 50 - 100 apmeklētāji.

II Citas prasības:

1. Sanitāro iekārtu higiēniska kopšana notiek ar apkārtējai videi nekaitīgiem tīrīšanas līdzekļiem un kopšanas produktiem, kas neatstāj beršanas pēdas.

2. Lokāli traipi (piemēram, pirkstu nospiedumi) tiek tīrīti no durvīm, stikla starpsienām un spoguļiem, kā arī no stikla virsmām.

3. Putekļu noslaucīšana no biroja tehnikas tiek veikta ar antistatisko slotiņu, kā arī nepieciešamības gadījumā ar pieļaujamiem speciāliem ķīmiskiem līdzekļiem. 

4. Aizliegts tīrīt datoru monitorus. 

5. Vienu reizi mēnesī Pakalpojuma sniedzējs nodrošina visu darbstaciju galda virsmu ģenerālo tīrīšanu, iepriekš saskaņojot pakalpojuma laiku ar Pasūtītāju. Pasūtītājs nodrošina darbstaciju galda virsmu atbrīvošanu pakalpojuma saņemšanai nepieciešamajā apjomā.
6. Pakalpojuma sniedzējs nodrošina un finanšu piedāvājuma cenā iekļauj visu Pakalpojuma sniegšanai nepieciešamo izejmateriālu un inventāra izmaksas.
Pielikums nolikuma B sadaļai 
“Tehniskā specifikācija”
Uzkopšanas programma

	Nr.p.k.
	Darba veids
	katru darba dienu
	1xnedēļā
	2xmēnesī
	1xmēnesī
	1 x gadā
	2 x gadā
	pēc nepiecieš.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	Biroju telpas 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	1
	Atkritumu grozu iztukšošana un jaunu maisiņu ievietošana
	x
	 
	 
	 
	
	 
	

	2
	Cietā grīdas seguma sausā tīrīšana (ar putekļu sūcēju)
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	3
	Cietā grīdas seguma mitrā tīrīšana 
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	4
	Tālruņu aparātu tīrīšana
	
	x 
	 
	 
	
	 
	 

	5
	Durvju rokturu mitrā tīrīšana
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	6
	Lokālu traipu tīrīšana no durvīm
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	7
	Darba virsmu tīrīšana (tikai brīvi pieejamās vietās)
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	8
	Mēbeļu horizontālo virsmu tīrīšana (tikai brīvi pieejamās vietās)
	
	x
	 
	 
	
	 
	 

	9
	Individuālās biroja tehnikas korpusu tīrīšana
	 
	x
	 
	 
	
	 
	 

	10
	Gaismas ķermeņu tīrīšana (līdz 2m augstumam)
	 
	
	x
	 
	
	 
	 

	11
	Durvju mitrā tīrīšana
	 
	
	 
	x
	
	 
	 

	12
	Grīdlīstu mitrā tīrīšana
	 
	
	 
	x
	
	 
	 

	13
	Spoguļu un mēbeļu stikloto virsmu tīrīšana
	x 
	
	 
	
	
	 
	

	14
	Interjera elementu tīrīšana
	 
	
	 
	x
	
	 
	 

	15
	Galdu un krēslu kāju tīrīšana
	 
	
	 
	x
	
	 
	

	16
	Palodžu tīrīšana
	 
	x
	
	
	
	 
	

	17
	Elektroslēdžu tīrīšana
	 
	
	 
	x
	
	 
	

	18
	Radiatoru korpusa tīrīšana
	
	
	
	x
	
	
	

	19
	Darbstaciju galda virsmu ģenerālā tīrīšana (iepriekš saskaņojot pakalpojuma laiku ar Pasūtītāju)
	
	
	
	x
	
	
	

	20
	Mīksto mēbeļu tīrīšana ar putekļusūcēju
	
	
	
	x
	
	
	

	21
	Griestu lampu un citu grūti aizsniedzamu gaismekļu tīrīšana
	
	
	
	
	
	x
	

	22
	Savākto atkritumu nogādāšana uz atkritumu savācēju mašīnām
	x
	
	
	
	
	
	

	23
	Telpu ģenerāltīrīšana (uzsākot līguma izpildi)
	
	
	
	
	x
	
	

	24
	Logu mazgāšana un žalūziju tīrīšana (pavasarī)
	
	
	
	
	x
	
	

	 25
	Mīkstā grīdas seguma tīrīšana
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	26
	Krēslu paklāju mitrā tīrīšana
	
	x
	
	
	
	
	

	II
	Virtuves telpas
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	1
	Cietā grīdas seguma mitrā tīrīšana
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	2
	Darba virsmu un virtuves iekārtu tīrīšana
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	3
	Atkritumu grozu iztukšošana un jaunu maisiņu ievietošana
	x
	 
	 
	
	
	 
	 

	4
	Elektroslēdžu tīrīšana
	
	
	
	x
	
	
	

	5
	Krēslu kāju tīrīšana
	 
	 
	 
	x
	
	 
	 

	6
	Grīdlīstu mitrā tīrīšana
	 
	 
	 
	x
	
	 
	 

	7
	Radiatoru korpusu tīrīšana
	 
	 
	 
	x
	
	 
	 

	8
	Trauku mazgājamā līdzekļa, šķidro ziepju rokām nodrošināšana
	
	
	
	
	
	
	x

	9
	Trauku švamme ar abrazīvu ~ 9x6x3 cm
	
	x
	
	
	
	
	

	 10
	Gumijota mitrumu uzsūcoša drāna ~ 18x18 cm
	
	x
	
	
	
	
	

	III
	Sanitārā telpa
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	1
	Grīdas mitrā uzkopšana
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	2
	Izlietnes, tualetes poda mazgāšana un dezinficēšana
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	3
	Duškabīnes mazgāšana
	
	
	
	
	
	 
	x

	4
	Spoguļu tīrīšana
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	5
	Higiēniskā aprīkojuma tīrīšana un papildināšana 
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	6
	Sanitāri higiēnisko preču papildināšana
	
	
	
	
	
	
	x

	7
	Atkritumu grozu iztukšošana, maisiņu nomaiņa un atkritumu iznešana
	x
	 
	 
	 
	
	 
	 

	8
	Elektroslēdžu tīrīšana
	
	
	
	x
	
	
	

	9
	Durvju mitrā tīrīšana
	 
	
	 
	x
	
	 
	 

	10
	Sienu mazgāšana 
	 
	
	 
	x
	
	 
	 


1.pielikums
nolikumam
id Nr. VIAA 2015/29 ESF
Pieteikums

iepirkumam

„Biroja telpu ikdienas uzkopšana”

identifikācijas Nr. VIAA 2015/29 ESF
2015.gada ___._________ 

 _____________________, reģistrācijas nr. ___________

pretendenta nosaukums

Adrese:________________________________________

Bankas rekvizīti:_________________________________,

 (turpmāk tekstā – Pretendents), iesniedzot šo piedāvājumu piesakās aģentūras  (turpmāk tekstā – Pasūtītājs) izsludinātajā iepirkumā „Biroja telpu ikdienas uzkopšana” identifikācijas Nr. VIAA 2015/29 ESF.
Pretendents ir iepazinies ar Pasūtītāja noteiktajām prasībām un iepirkuma dokumentiem, un piedāvā nodrošināt Pasūtītājam nepieciešamos biroja telpu uzkopšanas pakalpojumus saskaņā ar iepirkuma nolikumā noteiktajām prasībām.

        Iesniedzot šo pieteikumu, Pretendents apliecina, ka: 

1. Piedāvājums pilnā apmērā ietver Pasūtītāja noteiktās prasības; 

2. Piekrīt Pasūtītāja noteiktajiem iepirkuma nosacījumiem un iepirkuma tehniskajām prasībām; 

3. Nav tādu apstākļu, kuri liegtu Pretendentam piedalīties iepirkumā un pildīt iepirkuma nolikumā un tā pielikumos norādītās prasības;

4. Apņemas ievērot visas iepirkuma nolikumā un tehniskajā specifikācijā noteiktās prasības;

5. Visas piedāvājumā sniegtās ziņas ir patiesas;

6. Piekrīt, ka pasūtītājs var izmantot piedāvājumā norādītos pretendenta datus, lai iegūtu vai pārbaudītu informāciju, kas nepieciešama lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanai un iepirkuma līguma noslēgšanai.

Kontaktpersona:

Vārds, uzvārds, amats:_______________

Adrese:___________________________

Tālrunis:__________________________

E-pasts:___________________________

_____________________ vārdā, ____________________ ​______________________

Pretendenta nosaukums      

amats, vārds, uzvārds        paraksts

2.pielikums
iepirkuma nolikumam
id Nr. VIAA 2015/29 ESF
Pretendenta pieredzes saraksts 
(iepirkuma nolikuma 5.2.punkta prasības apliecināšanai*)
	Nr. p.k.
	Pasūtītāja nosaukums,

adrese, kontaktpersona, tālrunis, elektroniskā pasta adrese
	Objekta nosaukums un adrese;

objekta uzkopjamo telpu platība (m2)

	Īss objektā sniegtā pakalpojuma apraksts 
(jāatbilst iepirkuma priekšmetam, tas ir, objekta ikdienas uzkopšana
), norādot sniegtā pakalpojuma regularitāti un veiktos uzkopšanas darbus
	Pakalpojuma sniegšanas laika periods (no…līdz)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


*Iepirkuma nolikuma 5.2.punktā noteikts: Pretendentam ir jābūt vismaz 1 (viena) gada pieredzei, kas gūta ne agrāk kā iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2012., 2013., 2014. un 2015.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā, vismaz 1 (viena) iepirkuma priekšmetam līdzvērtīga objekta telpu ikdienas uzkopšanā, kur šī objekta uzkopjamo telpu platība bijusi vismaz 300 (trīs simti) kvadrātmetri. Par “iepirkuma priekšmetam līdzvērtīgu objektu” tiks uzskatītas pārvaldes būves
, tas ir, valsts un pašvaldību iestādes, tiesas, bankas, biroji un līdzīgas iestādes, kur šī objekta uzkopjamo telpu platība bijusi vismaz 300 (trīs simti) kvadrātmetri.
*Iepirkuma 6.6.punktā noteikts: Lai iepirkuma komisija spētu izvērtēt pretendenta piedāvājumu nolikuma 7.10.punkta gadījumā (divu līdzvērtīgu piedāvājumu gadījumā), pretendentam nolikuma 2.pielikumā “Pretendenta pieredzes saraksts” jāiekļauj informācija par iepriekšējo trīs gadu laikā (2012., 2013., 2014. un 2015.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) iegūto pieredzi iepirkuma priekšmetam līdzvērtīgu objektu telpu ikdienas uzkopšanā. Ja prasītā informācija nebūs norādīta nolikuma 2.pielikumā “Pretendenta pieredzes saraksts”, iepirkuma komisija uzskatīs, ka pretendentam šādas pieredzes nav.

	Amatpersonas vai pilnvarotās personas vārds, uzvārds, amats:
	

	Paraksts:
	

	Datums, vieta
	


3.pielikums
iepirkuma nolikumam
id Nr. VIAA 2015/29 ESF
FINANŠU PIEDĀVĀJUMS


iepirkumam

„Biroja telpu ikdienas uzkopšana”

identifikācijas Nr. VIAA 2015/29 ESF
	Pakalpojuma nosaukums
	Cena* EUR bez PVN 
1 mēnesim
	Cena EUR bez PVN 
37 mēnešiem**

	Biroja telpu ikdienas uzkopšana
	
	

	
	
	

	
	
	


* Piedāvājuma cenā ir iekļauti visi spēkā esošajos normatīvajos aktos paredzētie nodokļi (izņemot PVN), nodevas un visi ar līguma izpildi saistītie izdevumi (t.sk. personāla atalgojums, pakalpojuma sniegšanai nepieciešamā inventāra, uzkopšanas līdzekļu, dezinfekcijas līdzekļu, higiēnisko preču un tehniskā aprīkojuma, transporta u.c. izmaksas). Jebkādas papildu izmaksas līguma izpildē netiks apmaksātas.
** Paredzamais līguma darbības termiņš – no līguma noslēgšanas brīža līdz 2018.gada 30.septembrim (plānotais līguma darbības termiņš ir 37 mēneši, bet objektīvu iemeslu dēļ (piemēram, ja līguma noslēgšana aizkavējas iepirkuma procesa rezultātā, utt.) šis termiņš var būt arī īsāks). Orientējošais līguma noslēgšanas un pakalpojuma uzsākšanas laiks – 2015.gada 1.septembris.

Aizpildot finanšu piedāvājumu, ir ievērotas visas nolikuma B sadaļā “Tehniskā specifikācija” noteiktās prasības. 
	Amatpersonas vai pilnvarotās personas vārds, uzvārds, amats:
	

	Paraksts:
	

	Datums, vieta
	


___________________________  

Pretendenta vai tā pilnvarotās personas paraksts, tā atšifrējums.
� Ar jēdzienu “ikdienas uzkopšana” šī un turpmāko iepirkuma nolikuma punktu izpratnē tiks uzskatīta regulāra (t.i., uzkopšanas darbi ir veikti vairākkārt nedēļā) un kompleksa (t.i., ir veikti dažāda veida uzkopšanas darbi) uzkopšana.


� Jēdziens pārvaldes būves definēts Ministru kabineta 2015.gada 30.jūnija noteikumu Nr.331 “Noteikumi par Latvijas būvnormatīvu LBN 208-15 “Publiskas būves”” 1.pielikuma “Publisku būvju funkcionālās grupas un lietošanas veids atbilstoši ugunsdrošībai” 7.punktā.


� Ar jēdzienu “ikdienas uzkopšana” tiks uzskatīta regulāra (t.i., uzkopšanas darbi ir veikti vairākkārt nedēļā) un kompleksa (t.i., ir veikti dažāda veida uzkopšanas darbi) uzkopšana.


� Jēdziens pārvaldes būves definēts Ministru kabineta 2015.gada 30.jūnija noteikumu Nr.331 “Noteikumi par Latvijas būvnormatīvu LBN 208-15 “Publiskas būves”” 1.pielikuma “Publisku būvju funkcionālās grupas un lietošanas veids atbilstoši ugunsdrošībai” 7.punktā.
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