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APSTIPRINĀTS:

Iepirkuma komisijas

2015.gada 3.decembra sēdē
(protokols Nr.1)
IEPIRKUMA
„Konferenču un semināru organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām”

NOLIKUMS

Iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2015/47
Rīga 2015
1.VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1.1.Iepirkuma identifikācijas numurs – VIAA 2015/47.
1.2.Pasūtītājs
Pasūtītājs, kurš veic iepirkumu savām un citu pasūtītāju vajadzībām:
	Nosaukums
	Valsts izglītības attīstības aģentūra (turpmāk – VIAA) 

	Adrese
	Vaļņu iela 1, Rīga, LV-1050

	Reģistrācijas Nr.
	90001800413

	Kontaktpersona
	Vadības un ārējās sadarbības departamenta Juridiskās un saimnieciskā nodrošinājuma nodaļas projektu vadītāja Iluta Kažmēre (tālrunis: 67785474, e-pasts: iluta.kazmere@viaa.gov.lv).


1.3.Termini un saīsinājumi
Dalībnieki – delegāti, tulki, mediju pārstāvji, piegādātāji, organizatori un citas iesaistītās personas.
Iepirkums – iepirkums „Konferenču un semināru organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām” (iepirkuma identifikācijas numurs VIAA 2015/47).
Izpildītājs – pretendents, kura piedāvājums atbilstoši Iepirkuma nolikumam atzīts par piedāvājumu ar viszemāko cenu un ar kuru tiks noslēgs iepirkuma līgums.

Līgums – iepirkuma līgums, kas tiks slēgts ar Iepirkuma uzvarētāju.

Nolikums – Iepirkuma nolikums.

Pakalpojumi – Līguma ietvaros Izpildītāja sniedzamie pakalpojumi, katrs atsevišķi – Pakalpojums.
Pasākumi – VIAA vajadzībām organizētās konferences un semināri.
Pretendents – piegādātājs, kurš iesniedz piedāvājumu Iepirkumā.
1.4.Iepirkuma priekšmets
Iepirkuma priekšmets ir konferenču, semināru organizēšanas vai citu publisku informatīvo pasākumu pakalpojumi VIAA vajadzībām atbilstoši Nolikuma tehniskajai specifikācijai (turpmāk – Tehniskā specifikācija). 

Iepirkuma rezultātā VIAA slēgs Līgumu par summu, kas nepārsniedz 139 999,00 EUR bez PVN. 

Iepirkuma Līguma izpilde var tikt finansēta no:
· VIAA budžeta līdzekļiem;     
·  attiecīgā Eiropas Savienības politiku instrumentu vai citu ārvalstu finanšu palīdzības līdzfinansēto un finansēto projektu un pasākumu līdzekļiem.
Iepirkuma Līguma darbības laiks ir 2 (gadi) gadi no Līguma noslēgšanas dienas vai līdz Līguma kopējās summas apguvei, atkarībā no tā, kurš no apstākļiem iestāsies pirmais.
CPV kods: 55120000-7 (Viesnīcu sanāksmju un konferenču organizēšanas pakalpojumi).

Piemērojamā iepirkuma metode: iepirkums tiek veikts piemērojot Publisko iepirkumu likuma 8.panta septītās daļas noteikumus (B daļa).
1.5.Nolikumā noteiktajā kārtībā pretendentsvar iesniegt tikai vienu piedāvājumu par visu iepirkuma priekšmeta apjomu. Piedāvājumu variantu iesniegšana nav atļauta.
1.6.Termiņš
	Aktivitāte
	Datums
	Laiks

	Termiņš piedāvājumu iesniegšanai
	21.12.2015.
	10:00


1.7.Iepazīšanās ar Nolikumu
Ar Nolikumu var iepazīties VIAA telpās, Vaļņu ielā 1, 6.stāvā, Rīgā, darba dienās no plkst.8:30 līdz 17:00, iepriekš piesakot savu ierašanos pa tālruni 67785474, un VIAA mājas lapā internetā (www.viaa.gov.lv sadaļā Publiskie iepirkumi). 

1.8.Papildu informācija par Nolikumu
1.8.1.Ieinteresētajiem piegādātājiem ir tiesības lūgt papildu informāciju par Nolikumu. Šie pieprasījumi iesniedzami rakstveidā pa pastu VIAA, Vaļņu ielā 1, Rīgā, LV-1050 vai pa e-pastu iluta.kazmere@viaa.gov.lv un info@viaa.gov.lv.

1.8.2.Uz informācijas pieprasījumiem jābūt norādei: Iepirkumam „Konferenču un semināru organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām”, iepirkuma identifikācijas numurs VIAA 2015/47”. 

1.8.3.VIAA vienlaikus ar papildu informācijas nosūtīšanu ieinteresētajam piegādātājam, kas uzdevis jautājumu, ievieto šo informāciju mājas lapā internetā (www.viaa.gov.lv sadaļā Publiskie iepirkumi), norādot arī uzdoto jautājumu. 
1.9.Piedāvājumu iesniegšana
1.9.1.Pretendenti piedāvājumus var iesniegt līdz Nolikuma 1.6.punktā noteiktajam datumam un laikam, iesniedzot personīgi VIAA, Vaļņu ielā 1, 5.stāvā lietvedībā, Rīgā, darba dienās no plkst.8:30 līdz 17:00, vai atsūtot pa pastu. Piedāvājumiem jābūt nogādātiem šajā punktā norādītajā adresē līdz Nolikuma 1.6.punktā noteiktajam termiņam.

1.9.2.Piedāvājums, kas saņemts pēc norādītā iesniegšanas pēdējā termiņa, netiek pieņemts un tiek atdots vai nosūtīts atpakaļ iesniedzējam.

1.9.3.Pretendents var atsaukt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, ierodoties personīgi piedāvājumu uzglabāšanas vietā VIAA, Vaļņu ielā 1, 6.stāvā, Rīgā un atsaucot piedāvājumu vai nosūtot VIAA pa pastu paziņojumu par atsaukumu. Pretendents var mainīt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, ierodoties personīgi piedāvājumu uzglabāšanas vietā VIAA, Vaļņu ielā 1, 6.stāvā, Rīgā un apmainot piedāvājumus vai nosūtot VIAA pa pastu jaunu piedāvājumu. Piedāvājuma mainīšanas gadījumā par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiks uzskatīts pēdējā piedāvājuma iesniegšanas brīdis.

1.10.Piedāvājuma noformēšana
1.10.1.Pretendents iesniedz piedāvājumu, kas ievietots aizlīmētā paketē, uz kuras norādīts: 
	Valsts izglītības attīstības aģentūra

Vaļņu ielā 1, Rīgā, LV-1050, 5.stāvs

pretendenta nosaukums, juridiskā adrese un tālrunis

piedāvājums iepirkumā

„Konferenču un semināru organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām”
identifikācijas Nr.: VIAA 2015/47
Neatvērt pirms piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām

2015.gada 21.decembrim plkst.10:00.


1.10.2.Piedāvājums sastāv no:

1.10.2.1.Pretendenta atlases dokumentiem;
1.10.2.2.finanšu piedāvājuma.
1.10.3.Visiem piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (caurauklotiem). Visām piedāvājuma lapām jābūt numurētām, un to numuriem jāatbilst pievienotajam satura rādītājam. Lapu daudzumam jābūt apliecinātam ar Pretendenta vai Pretendenta pilnvarotās personas parakstu. Ja Pretendents piedāvājumā iesniedz dokumenta/-u kopiju/-as, kopijas/-u pareizība ir jāapliecina (piemēram, pieteikumā dalībai Iepirkumā).
1.10.4.Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Citā valodā sagatavotiem piedāvājuma dokumentiem jāpievieno tulkojums latviešu valodā. Ja Pretendents piedāvājumā iesniedz dokumenta/-u tulkojumu/-us, tulkojuma/-u pareizība ir jāapliecina (piemēram, pieteikumā dalībai Iepirkumā).
1.10.5.Iesniedzot piedāvājumu, Pretendents ir tiesīgs visu iesniegto dokumentu kopiju un tulkojumu pareizību apliecināt ar vienu apliecinājumu, ja viss piedāvājums ir cauršūts vai caurauklots.
1.10.6.Ja pieteikumu dalībai Iepirkumā (Nolikuma 3.1.punkts) paraksta Pretendenta pilnvarota persona, Pretendenta atlases dokumentiem jāpievieno dokuments, kas apliecina tiesības pārstāvēt Pretendentu.

2.PRETENDENTU ATLASES PRASĪBAS

2.1.Pasūtītājs izslēdz Pretendentu no dalības Iepirkumā, ja Pretendents ir sniedzis nepatiesu informāciju, lai apliecinātu atbilstību saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu noteiktajām Pretendentu kvalifikācijas prasībām, vai vispār nav sniedzis pieprasīto informāciju. 
2.2.Pretendents iepriekšējo 3 gadu laikā (2012.gada, 2013., 2014. un 2015.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas brīdim) ir organizējis vismaz 3 konferences vai seminārus vai citus publiskus informatīvos pasākumus, no kuriem katrā ir piedalījušies vismaz 100 dalībnieki.
2.3.Pretendents Pakalpojumu sniegšanai (nepieciešamības gadījumā pēc pasūtītāja atsevišķa pieprasījuma Līguma izpildes ietvaros) spēj piesaistīt vismaz 1 (vienu) projekta vadītāju, kuram ir ļoti labas
) latviešu valodas zināšanas un angļu valodas zināšanas visās prasmēs (izpratne, runāšana, rakstīšana), un kurš iepriekšējo 3 gadu laikā (2012.gada, 2013., 2014. un 2015.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas brīdim) ir organizējis vismaz 2 konferences vai seminārus vai citus publiskus informatīvos pasākumus, no kuriem katrā ir piedalījušies vismaz 100 dalībnieki. 
2.4.Pretendents, kurš neatbilst kādai no Nolikuma 2.punktā norādītajām Pretendentu atlases prasībām, tiek izslēgts no turpmākās dalības Iepirkumā, un tā piedāvājums netiek izskatīts.
3.PRETENDENTA ATLASEI IESNIEDZAMIE DOKUMENTI

3.1.Pieteikums dalībai Iepirkumā:
3.1.1.Pretendenta pieteikums dalībai Iepirkumā apliecina Pretendenta apņemšanos sniegt Pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma prasībām. Pieteikums dalībai Iepirkumā jāparaksta Pretendenta paraksttiesīgai personai. Ja pieteikumu dalībai Iepirkumā paraksta Pretendenta pilnvarota persona, Pretendenta atlases dokumentiem jāpievieno dokuments, kas apliecina tiesības pārstāvēt Pretendentu. 

3.1.2.Pieteikumu dalībai Iepirkumā sagatavo atbilstoši Nolikuma 2.pielikumā esošajai veidlapai.

3.2.Pieteikumā dalībai Iepirkumā Pretendents apliecina, ka visas piedāvājumā sniegtās ziņas ir patiesas.
3.3.Lai apliecinātu atbilstību Nolikuma 2.2.punktam, Pretendents iesniedz pieredzes aprakstu atbilstoši Nolikuma 3.pielikumā esošajai veidlapai.  

3.4.Lai apliecinātu atbilstību Nolikuma 2.3.punktā noteiktajām prasībām, Pretendents iesniedz Pakalpojumu sniegšanā iesaistītā projekta vadītāja apliecinājumu ar tajā iekļautu pieredzes nepieciešamo prasmju aprakstu atbilstoši Nolikuma 4.pielikumā esošajai veidlapai un projekta vadītāja, kuru plānots piesaistīt pakalpojuma veikšanai, apliecinājumu par piekrišanu piedalīties Līguma izpildē, ja pretendentam tiks piešķirtas tiesības slēgt Līgumu. 
3.5.Ja Pretendents balstās uz citu uzņēmēju iespējām, ja tas nepieciešams Līguma izpildei, Pretendents pierāda Pasūtītājam, ka Pretendenta rīcībā būs nepieciešamie resursi, iesniedzot šo uzņēmēju apliecinājumu vai vienošanos par sadarbību Līguma izpildei.
4.TEHNISKĀS SPECIFIKĀCIJAS PRASĪBU IZPILDES APLIECINĀJUMS

Pretendents apliecina sava tehniskā piedāvājuma atbilstību Tehniskās specifikācijas prasībām, parakstot Nolikuma 2.pielikumu “Pieteikums dalībai Iepirkumā”, kas satur 2.punktu: pretendents apņemas ievērot Iepirkuma nolikuma prasības, tajā skaitā apņemas izpildīt visas Tehniskajā specifikācijā izvirzītās prasības.
5.FINANŠU PIEDĀVĀJUMS 

5.1.Finanšu piedāvājumu Pretendents sagatavo, ņemot vērā Nolikumā noteikto, iesniedzot Nolikuma 5.pielikumā norādīto informāciju. Pretendents iesniedz savu cenas piedāvājumu, izsakot to procenta likmē, kas tiks piemērota katram konkrētajam Pasākumam atsevišķi.
5.2.Pasākuma izdevumi ir visi ar konkrētā Pasākuma norisi saistītie izdevumi bez PVN (tajā skaitā izdevumi par Pasākuma norises telpas, telpas iekārtošanas, telpas noformēšanas, tehniskā aprīkojuma, ēdināšanas, moderatora, transporta nodrošināšanu, u.c. pēc Pasūtītāja pieprasījuma ar Pasākumu organizēšanu saistītie iespējamie izdevumi).  
5.3.Finanšu piedāvājumā iesniegtajā procenta likmē no konkrētā Pasākuma izdevumiem (turpmāk – Procenta likme) iekļauj visas izmaksas, kas saistītas ar Izpildītāja darbu Pasākuma organizēšanā (tajā skaitā jebkāda veida atlīdzība Izpildītāja piesaistītajam personālam, Izpildītāja transporta izdevumi, administratīvās izmaksas, organizatoriskās izmaksas, nodokļi (izņemot PVN) un nodevas, u.c. pēc Pasūtītāja pieprasījuma ar Pasākumu organizēšanu saistītie iespējamie izdevumi). 
5.4.Procenta likme nedrīkst būt mazāka vai vienāda ar 0,00%. Ja Pretendenta piedāvātā Procenta likme ir mazāka vai vienāda ar 0,00%, Pretendenta piedāvājums tiek izslēgts no turpmākas dalības Iepirkumā. Procenta likme jānorāda ar precizitāti līdz 2 (divām) zīmēm aiz komata.
5.5.Finanšu piedāvājumā norādītā Procenta likme tiks iekļauta Līgumā, un tā nevar tikt paaugstināta Līguma darbības laikā. Iespējamā inflācija, tirgus apstākļu maiņa vai jebkuri citi apstākļi nevar būt par pamatu Procenta likmes paaugstināšanai, šo procesu radītās sekas Pretendentam ir jāprognozē un jāaprēķina, sagatavojot finanšu piedāvājumu.
6.PIEDĀVĀJUMA VĒRTĒŠANA
6.1.Piedāvājuma noformējuma pārbaude:

6.1.1.
Iepirkuma komisija sākotnēji veic piedāvājuma noformējuma pārbaudi atbilstoši Nolikuma 1.10.punktā minētajām piedāvājuma noformēšanas prasībām;

6.1.2.
Ja piedāvājums neatbilst Nolikuma prasībām attiecībā uz piedāvājuma noformējumu, iepirkuma komisija, vērtējot neatbilstību būtiskumu, var lemt par piedāvājuma tālāku neizskatīšanu.

6.2.Pretendentu atlase:

6.2.1.
Pretendentu atlases laikā iepirkuma komisija veic Nolikuma 3.punktā noteikto dokumentu pārbaudi, lai pārliecinātos, vai Pretendents atbilst Nolikuma 2.punktā noteiktajām Pretendentu atlases prasībām;

6.2.2.
Iepirkuma komisija bez tālākas izskatīšanas atstāj un noraida tos Pretendentu piedāvājumus, kuri nav atbilstoši Nolikumā noteiktajām Pretendentu atlases prasībām.

6.3.Piedāvājuma atbilstības pārbaude:

6.3.1.Piedāvājuma vērtēšanas laikā iepirkuma komisija pārbauda, vai piedāvājumā nav aritmētisku kļūdu;

6.3.2.
Ja iepirkuma komisija piedāvājumā konstatē aritmētiskas kļūdas, tā šīs kļūdas izlabo;

6.3.3.
Par visiem aritmētisko kļūdu labojumiem iepirkuma komisija paziņo Pretendentam, kura piedāvājumā labojumi izdarīti. Vērtējot piedāvājumu, kurā bijušas aritmētiskas kļūdas, iepirkuma komisija ņem vērā tikai iepriekš noteiktajā kārtībā labotās kļūdas.
6.4.
Piedāvājuma izvēles kritērijs: Iepirkuma komisija izvēlas piedāvājumu ar viszemāko cenu (procenta likmi), kas atbilst Nolikuma prasībām; 

6.5. Ja iepirkuma komisija pirms lēmuma pieņemšanas konstatē, ka diviem vai vairākiem Pretendentiem ir vienādas viszemākās cenas, iepirkuma komisija rīko piedāvājumu izlozi, uzaicinot visus Pretendentus, kuru piedāvātās viszemākās cenas ir vienādas, piedalīties Pasūtītāja rīkotā izlozē. Par izlozes noteikumiem Pretendenti, kas iesnieguši vienādas viszemākās cenas, tiks informēti personīgi, nosūtot tiem rakstisku uzaicinājumu, kurā tiks paziņots izlozes laiks un izlozes kārtība. 
7.PAKALPOJUMU NODROŠINĀŠANA
7.1.VIAA pilnvarotais pārstāvis piesaka konkrēto Pakalpojumu pēc nepieciešamības, nosūtot e-pastu Izpildītājam. VIAA pilnvarotajam pārstāvim ir tiesības pieteikt vairākus Pakalpojumus, nosūtot vienu e-pastu Izpildītājam. VIAA pilnvarotais pārstāvis norāda Pakalpojuma nodrošināšanai nepieciešamo informāciju, tajā skaitā prasības attiecībā uz Pasākuma vietu, datumu, laiku, apjomu un tehnisko specifikāciju. 

7.2.Pakalpojumu VIAA pilnvarotais pārstāvis piesaka ne vēlāk kā 10 darba dienas pirms konkrētā Pasākuma. Izņēmuma gadījumos no VIAA neatkarīgu iemeslu dēļ Izpildītājam (ievērojot Pasākuma vietas iespējas) jāspēj nodrošināt Pakalpojums arī tad, ja VIAA pilnvarotais pārstāvis piesaka tā nepieciešamību vēlāk kā 10 darba dienas pirms konkrētā Pasākuma.  
7.3.Vismaz 5 darba dienu laikā pēc dienas, kad VIAA pilnvarotais pārstāvis pieteicis konkrēto Pakalpojumu, Izpildītājs iesniedz elektroniski (nosūtot uz e-pastu) VIAA pilnvarotajam pārstāvim konkrētā Pasākuma organizēšanas piedāvājumu,atbilstoši attiecīgā Pakalpojuma tehniskajā  specifikācijā noteiktajam pieprasījumam, ietverot vismaz 3 dažādus piedāvājuma variantus un katram no tiem izmaksas (tāmi). Izmaksās (tāmē) katram no 3 piedāvājuma variantiem, Izpildītājs norāda kopējos Pakalpojuma izdevumus, atsevišķi norādot Pasākuma paredzamos izdevumus un izmaksas par Izpildītāja darbu (Pasākuma organizēšanu). Izmaksas par Izpildītāja darbu (Pasākuma organizēšanu) tiek aprēķinātas izmantojot iepirkuma piedāvājumā Pretendenta iesniegto Procenta likmi no attiecīgā Pasākuma izdevumiem (bez PVN). 

7.4.VIAA pilnvarotais pārstāvis izvērtē Izpildītāja iesniegto konkrētā Pasākuma organizēšanas piedāvājumu, paredzamos izdevumus un izvēlas vienu no Izpildītāja piedāvātajiem variantiem, kas pilnībā atbilst Pasūtītāja vajadzībām, tehniskajai specifikācijai un ir ar viszemāko cenu, sniedzot Izpildītājam saskaņojumu. Gadījumā, ja rodas pamatotas aizdomas, ka Izpildītāja piedāvātās cenas pārsniedz vidējās pakalpojuma cenas tirgū, tam ir tiesības noraidīt konkrētā Pasākuma organizēšanas piedāvājumu. Šādā gadījumā Izpildītājs sagatavo un iesniedz jaunu konkrētā Pasākuma organizēšanas piedāvājumu. Kad VIAA pilnvarotais pārstāvis un Izpildītājs ir vienojušies par konkrētā Pasākuma organizēšanas piedāvājumu, konkrēto Pasākuma norises vietu, sniedzamajiem pakalpojumiem un paredzamajiem izdevumiem, VIAA pilnvarotais pārstāvis un Izpildītāja pilnvarotais pārstāvis paraksta Pasākuma organizēšanas piedāvājumu ar izmaksām (tāmi) un tehnisko specifikāciju. Ja mainās Pasākuma paredzamie izdevumi, Izpildītājs par to informē VIAA pilnvaroto pārstāvi. Ja VIAA pilnvarotais pārstāvis saskaņo precizētos Pasākuma paredzamos izdevumus, VIAA pilnvarotais pārstāvis un Izpildītāja pilnvarotais pārstāvis paraksta precizēto Pasākuma organizēšanas piedāvājumuar izmaksām (tāmi).
7.5.Nepieciešamības gadījumā ir iespējama priekšapmaksa līdz 40% no Pakalpojuma summas telpu rezervēšanai, ēdināšanas nodrošināšanai un / vai aparatūras īrei, moderatora nodrošināšanai un citiem izdevumiem, kas saistīti ar konferenču un semināru norises nodrošināšanu. Priekšapmaksas pieļaujamība tiks norādīta katra Pasākuma tehniskajā specifikācijā. Šādā gadījumā izpildītājs iesniedz priekšapmaksas pieprasījumu no konkrētā Pakalpojuma īstenotāja. Priekšapmaksa nevar tikt piemērota Pasākuma organizēšanas pakalpojumam. 

7.6.Pēc nodošanas un pieņemšanas akta abpusējas parakstīšanas Izpildītājs iesniedz VIAA rēķinu. VIAA samaksā Izpildītājam 10 darba dienu laikā pēc nodošanas – pieņemšanas akta abpusējas parakstīšanas un Izpildītāja rēķina saņemšanas.
7.7.Atsevišķos gadījumos, pēc VIAA pilnvarotā pārstāvja sniegtās informācijas, Pakalpojuma izmaksas var tikt dalītas vairākās daļās starp vairākām iestādēm. Šādā gadījumā Izpildītājs izraksta vairākus rēķinus VIAA pilnvarotā pārstāvja norādītajām iestādēm un tos iesniedz VIAA pilnvarotajam pārstāvim. 

8.IEPIRKUMA KOMISIJAS TIESĪBAS UN PIENĀKUMI

8.1.Iepirkuma komisijas tiesības:

8.1.1.
pieprasīt, lai Pretendents precizētu informāciju par savu piedāvājumu, ja tas nepieciešams piedāvājuma noformējuma pārbaudei, Pretendentu atlasei, kā arī piedāvājumu vērtēšanai;
8.1.2.
labot piedāvājumā aritmētiskās kļūdas;

8.1.3.
pieaicināt ekspertu piedāvājumu noformējuma pārbaudei, Pretendentu atlasei un piedāvājumu atbilstības pārbaudei, kā arī piedāvājumu vērtēšanai;

8.1.4.
izvēlēties slēgt Līgumu ar nākamo Pretendentu, kura piedāvājums ir nākošais ar viszemāko cenu, ja izraudzītais Pretendents atsakās slēgt Līgumu. Gadījumā, ja nākamā Pretendenta piedāvātā viszemākā cena ir vienāda ar cita Pretendenta piedāvāto cenu un tās ir uzskatāmas par viszemākajām cenām, Pasūtītājs rīkojas nolikuma 6.5.punktā noteiktajā kārtībā;

8.1.5.
jebkurā brīdī pārtraukt Iepirkumu, ja tam ir objektīvs pamatojums.
8.2.Iepirkuma komisijas pienākumi:

8.2.1.
nodrošināt Iepirkuma norisi un dokumentēšanu;

8.2.2.
nodrošināt Pretendentu brīvu konkurenci, kā arī vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret tiem;

8.2.3.
vērtēt Pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar normatīvajiem aktiem un Nolikumu, izvēlēties piedāvājumu vai pieņemt lēmumu par Iepirkuma pārtraukšanu.
9.PRETENDENTA TIESĪBAS UN PIENĀKUMI

9.1.Pretendenta tiesības:

pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām mainīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu.
9.2.Pretendenta pienākumi:

9.2.1.
sagatavot piedāvājumu atbilstoši Nolikuma prasībām;

9.2.2.
sniegt patiesu informāciju;

9.2.3.sniegt atbildes uz iepirkuma komisijas pieprasījumiem par papildu informāciju, kas nepieciešama piedāvājumu noformējuma pārbaudei, Pretendentu atlasei, piedāvājumu atbilstības pārbaudei, kā arī vērtēšanai;

9.2.4.
segt visas izmaksas, kas saistītas ar piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu.

1.pielikums

iepirkuma „Konferenču un semināru 
organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām” 
nolikumam (id. Nr. VIAA 2015/47)
Tehniskā specifikācija
Izpildītājam jānodrošina Pasākumu organizēšana vismaz šādu konferenču un semināru 

telpās saskaņā ar VIAA norādēm, ņemot vērā konferenču un semināru telpu pieejamību:

	Nr.p.k.
	 Konferenču un semināru telpas*

	1.
	Astor Riga Hotel , 
Zigfrīda Annas Meierovica bulvāris 10,

 Rīga, LV-1050

	2.
	Avalon hotel , 
13.Janvāra iela19, 

Rīga, LV-1050

	3.
	Konventa Sēta Hotel,
Kalēju iela 9/11, Rīga,

LV-1050

	4.
	Radisson Blu Hotel Latvia,
Elizabetes 55,  

Rīga,  LV-1010

	5.
	Wellton HotelRiga,
Vaļņu iela 49, 
Rīga, LV-1050

	6.
	Rīgas Latviešu biedrības nams,
Merķeļa ielā 13, 
Rīga, LV-1050

	7.
	Latvijas Nacionālā bibliotēka,
Mūkusalas iela 3, 
Rīga, LV-1423

	8.
	Valsts Administrācija skola,
Raiņa bulvāris 4, 
Rīga, LV-1050

	9.
	Albert Hotel,
 Dzirnavu iela 33, Rīga

 LV-1010, Latvija

	10.
	Islande Hotel,

Ķīpsalas iela 20, 
Rīga, LV-1048

	11.
	Bellevue Park Hotel Riga,

Slokas iela 1, 
Rīga, LV-1048

	12.
	MONIKA Centrum Hotels,

Elizabetes iela 21, 
Rīga, LV-1010

	13.
	Tallink Hotel Riga,

Elizabetes iela 24, 

Rīga, LV-1050

	14.
	Konferenču centrs “Citadele”

Republikas laukums 2A, 

Rīga, LV - 1010

	15.
	Good Stay Europa Hotel & Restaurant

Jūras iela 56, Jūrmala 

Jūrmala, LV-2015

	16.
	Baltic Beach Hotel

23/25 Jūras iela

Jūrmala, LV-2015

	17.
	Hotel Jurmala

Jomas 47/49, 

Jūrmala-LV-2015


* atsevišķos gadījumos Pasūtītājs var pasūtīt konferenču un semināru organizēšanu ārpus norādītā saraksta, tajā skaitā citur Latvijā ārpus Rīgas teritorijas.

1.1. VIAA nosaka Pasākuma norises vietu, datumu un laiku.
1.2. VIAA nosaka Pasākuma norises vietas iekārtojumu un citas tehniskās prasības atbilstoši Pasākuma vajadzībām, ko pasūtītājs nosaka, pasūtot konkrēto Pasākumu.
1.3.Izpildītājam Pasākuma organizēšanas pakalpojumos jānodrošina (ja tas ir norādīts konkrētā Pasākuma pieprasījumā):
1.3.1.Pasākuma norises telpu nodrošināšana atbilstoši VIAA norādījumiem, nodrošinot tam nepieciešamo loģistikas, tehnisko, juridisko atbalstu (tajā skaitā telpu noma, mēbeļu īre, tehniskais nodrošinājums, transporta izmaksas (reprezentācijas preču u.tml. preču pārvadāšanai)).

1.3.2.Pasākuma norises telpu iekārtošana, noformēšana (tajā skaitā floristika) un cita tehniskā aprīkojuma uzstādīšana un izvietošana atbilstoši VIAA norādījumiem un Pasākuma vajadzībām. Atsevišķos pasākumos pēc pasūtāja lūguma pasākuma plānošanas procesā jāiesniedz  saskaņošanai pasākuma iekārtošanas un noformēšanas vizualizācijas skices.
1.3.3.Ja nepieciešams, dzeramā ūdens nodrošināšana.
1.3.4.Ja nepieciešams, ēdināšanas nodrošināšana.
Izpildītājam jānodrošina ēdināšana saskaņā ar VIAA norādījumiem un Pasākuma vajadzībām (maltītes veids (kafijas pauze, uzkodas, pusdienas u.c.), maltītes laiks (katram konkrētajam Pasākumam), skaits, formāts, izvēlētā pasniegšanas vieta (viesnīcas konferenču telpās vai restorānā).
Izpildītājam jānodrošina Pasākumu Dalībnieku ēdināšana iestādē vai viesnīcā, kurā notiek konkrētais Pasākums.  

Ēdināšanā jābūt ietvertam arī visiem ar ēdināšanu saistītajiem pakalpojumiem un priekšmetiem atbilstoši galda etiķetei (galda klājums, trauki, apkalpošana u.tml.) atbilstoši Pasākuma vajadzībām.

Apkalpojošajam personālam jānodrošina pakalpojums atbilstoši viesmīlības un apkalpošanas pamatprincipiem.
Pēdējās izmaiņas un precizējumi attiecībā uz Pasākuma Dalībnieku skaitu, kā arī ēdienu ierobežojošo nosacījumu porciju skaitu un prasībām VIAA var veikt ne vēlāk kā 2 dienas pirms Pasākuma, izņemot gadījumus kad informācija par Pasākuma Dalībnieku skaitu vai ēdienu ierobežojošiem nosacījumu porciju skaita izmaiņām kļuvusi zināma pēc šā termiņa. Šādā gadījumā VIAA nekavējoši par to informē Izpildītāju. 
VIAA nodrošina Izpildītājam informāciju par atsevišķu Dalībnieku ēdiena ierobežojošajiem nosacījumiem (saskaņā ar nacionālajām paražām, reliģiska rakstura nosacījumiem, individuāliem ierobežojumiem u.c.).
Piedāvātajam ēdiena variācijas (veģetārās, bez glutēna, bez laktozes un citas ēdienu ierobežojošās ēdienkartes) piedāvājumam ir jābūt līdzvērtīgam kopējam piedāvājumam, un tā izmaksas tiek pielīdzinātas ar izvēlētās ēdienkartes kopējām izmaksām vienai personai atbilstoši konkrētā Pasākuma organizēšanas plānam ar izmaksām (tāmei).
1.3.5.Ja nepieciešams, Izpildītājam jānodrošina moderatora pakalpojumi, saskaņā ar VIAA norādījumiem (atbilstošām valodas prasmēm, atbilstošu pieredzi u.tml.).

1.3.6.Nepieciešamības gadījumā, pēc pasūtītāja atsevišķa pieprasījuma, jāpiesaista vismaz 1              (vienu) projekta vadītāju, kuram ir ļoti labas latviešu un angļu valodas zināšanas visās prasmēs (izpratne, runāšana, rakstīšana)*, un kurš iepriekšējo 3 gadu laikā (2012.gada, 2013., 2014. un 2015.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas brīdim) ir organizējis vismaz 2 konferences vai seminārus vai citus publiskus informatīvos pasākumus, no kuriem katrā ir piedalījušies vismaz 100 dalībnieki. 

1.3.7.Pēc Pasūtītāja pieprasījuma Izpildītājam jānodrošina citu, ar Pasākumu organizēšanu saistītu pakalpojumu nodrošināšanu, piemērām, audio un/vai video fiksāciju, tiešsaistes internetpārraides, webinārus u.tml., kā arī jānodrošina Pasūtītāja norādīto Pasākuma dalībnieku uzaicināšana u.tml. 
1.3.8.Katram atsevišķam Pasākumam tiks izstradāta Tehniskā specifikācija, tajā norādot visas tam nepieciešamās vajadzības.

1.3.9.Pretendents apņemās pirms katra Pasākuma norises pārbaudīt dabā telpu, ēdienu, aprīkojuma un citu, Pasākuma organizēšanas piedāvājumā apstiprināto pasākumu atbilstību pasūtītāja vajadzībām. Izpildītājs koordinē visu apakšuzņēmēju darbību (ja t;adi ir piesaistīti) un pakalpojumu sniegšanu gan sagatavošanās posmā, gan arī pasākuma norises laikā, uzņemoties atbildību par pakalpojuma organizēšanas un norises īstenošanu uz vietas Pasākumā.
VIAA ir tiesīga izmantot pašu nodrošinātu tehnisko aprīkojumu Pasākumu organizēšanai.
* Par ļoti labām latviešu valodas zināšanām tiks uzskatītas tādas zināšanas, kas atbilst:

1)
Ministru kabineta 2009.gada 7.jūlija noteikumu Nr.733 „Noteikumi par valsts valodas zināšanu apjomu un valsts valodas prasmes pārbaudes kārtību profesionālo un amata pienākumu veikšanai, pastāvīgās uzturēšanās atļaujas saņemšanai un Eiropas Savienības pastāvīgā iedzīvotāja statusa iegūšanai un valsts nodevu par valsts valodas prasmes pārbaudi” 17.4.apakšpunktam vidējā līmeņa 2.pakāpe (B2) – persona spēj sarunāties par sadzīves un profesionāliem jautājumiem, skaidri formulēt un pamatot savu viedokli, lasa un saprot dažāda satura tekstus, spēj uzrakstīt darbam nepieciešamos dokumentus (piemēram, izziņas, pārskatus, protokolus, ziņojumus, aktus), kā arī izvērstus tekstus par sadzīves un profesionālām tēmām, uztver un saprot dabiskā tempā runātus tekstus par dažādām tēmām.

2)
Par ļoti labām angļu valodas zināšanām tiks uzskatītas tādas zināšanas, kas atbilst B² līmenim:

atbilstoši Eiropas Padomē apstiprinātajam valodu kompetences līmenim saskaņā ar vispārpieņemto starptautisko skalu CEF (Common European Framework) (novērtējuma skaidrojumu skatīt http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr).
2.pielikums

iepirkuma „Konferenču un semināru 

organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām” 

nolikumam (id. Nr. VIAA 2015/47)
Pieteikums dalībai Iepirkumā
„Konferenču un semināru 

organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām”

Iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2015/47
Pretendents,______________________, reģistrācijas Nr./personas kods________________________    nosaukums
juridiskā adrese, faktiskā adrese, faksa Nr. 

tā









                  personā

paraksttiesīgās vai pilnvarotās personas vārds un uzvārds

ar šī pieteikuma iesniegšanu: 

1.Piesakās piedalīties iepirkumā “Konferenču un semināru organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām”, iepirkuma identifikācijas Nr. VIAA 2015/47 (turpmāk – Iepirkums).                                                 

2.Apņemas ievērot Iepirkuma nolikuma prasības, tajā skaitā apņemas izpildīt visas Tehniskajā specifikācijā izvirzītās prasības.
3.Apliecina, ka:

3.1.piedāvājumā ietvertās dokumentu kopijas atbilst to oriģināliem
;

3.2.piedāvājumā ietvertie dokumentu tulkojumi atbilst to oriģināliem
;

3.3.visas piedāvājumā sniegtās ziņas ir patiesas.
____________________________ 

Datums, pretendenta paraksts, paraksta atšifrējums, amats
3.pielikums
iepirkuma „Konferenču un semināru 

organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām” 

nolikumam (id. Nr. VIAA 2015/47)
Pretendenta pieredzes apraksts
Pretendents iepriekšējo 3 gadu laikā (2012.gada, 2013., 2014. un 2015.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas brīdim) ir organizējis vismaz 3 konferences vai seminārus vai citus publiskus informatīvos pasākumus, no kuriem katrā ir piedalījušies vismaz 100 dalībnieki.

	Nr.p.k.
	Pasākuma nosaukums,

īss  apraksts
	Pasākuma dalībnieku skaits
	Pasākuma norises laiks un vieta

	Pakalpojuma saņēmēja nosaukums
	Pakalpojuma saņēmēja kontaktpersonas
vārds, uzvārds, telefona Nr.

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


____________________________ 

Datums, pretendenta paraksts, paraksta atšifrējums, amats
4.pielikums

iepirkuma „Konferenču un semināru 

organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām”
nolikumam (id. Nr. VIAA 2015/47)
Projekta vadītāja apliecinājums
(atbilstoši Nolikuma 2.3.punkta prasībām)

Vārds:

Uzvārds:

	Pieredzes apraksts: Projektu vadītājs (nepieciešamības gadījumā pēc pasūtītāja atsevišķa pieprasījuma Līguma izpildes ietvaros), kuram ir ļoti labas latviešu valodas zināšanas un angļu valodas zināšanas visās prasmēs (izpratne, runāšana, rakstīšana), un kurš iepriekšējo 3 gadu laikā (2012.gada, 2013., 2014. un 2015.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas brīdim) ir organizējis vismaz 2 konferences vai seminārus vai citus publiskus informatīvos pasākumus, no kuriem katrā ir piedalījušies vismaz 100 dalībnieki.



	Esmu organizējis sekojošus pasākumus:
1.

2.



Parakstot šo apliecinājumu es, ______________________, apliecinu, ka:

1) mana profesionālā kvalifikācija atbilst augstāk minētajam un apņemos piedalīties Līguma izpildē, ja pretendentam tiks piešķirtas tiesības slēgt Līgumu;

2) man ir ļoti labas latviešu angļu valodas zināšanas visās prasmēs (izpratne, runāšana, rakstīšana)* .

_________________________________________                                                                      

Datums, paraksts, paraksta atšifrējums
* Par ļoti labām latviešu valodas zināšanām tiks uzskatītas tādas zināšanas, kas atbilst:

1)
Ministru kabineta 2009.gada 7.jūlija noteikumu Nr.733 „Noteikumi par valsts valodas zināšanu apjomu un valsts valodas prasmes pārbaudes kārtību profesionālo un amata pienākumu veikšanai, pastāvīgās uzturēšanās atļaujas saņemšanai un Eiropas Savienības pastāvīgā iedzīvotāja statusa iegūšanai un valsts nodevu par valsts valodas prasmes pārbaudi” 17.4.apakšpunktam vidējā līmeņa 2.pakāpe (B2) – persona spēj sarunāties par sadzīves un profesionāliem jautājumiem, skaidri formulēt un pamatot savu viedokli, lasa un saprot dažāda satura tekstus, spēj uzrakstīt darbam nepieciešamos dokumentus (piemēram, izziņas, pārskatus, protokolus, ziņojumus, aktus), kā arī izvērstus tekstus par sadzīves un profesionālām tēmām, uztver un saprot dabiskā tempā runātus tekstus par dažādām tēmām.

2)
Par ļoti labām angļu valodas zināšanām tiks uzskatītas tādas zināšanas, kas atbilst B² līmenim:

atbilstoši Eiropas Padomē apstiprinātajam valodu kompetences līmenim saskaņā ar vispārpieņemto starptautisko skalu CEF (Common European Framework) (novērtējuma skaidrojumu skatīt http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr) .

5.pielikums

iepirkuma „Konferenču un semināru 

organizēšanas pakalpojumi VIAA vajadzībām” 

nolikumam (id. Nr. VIAA 2015/47)
Finanšu piedāvājums

	
	

	Pretendenta piedāvātā cena, izteikta Procenta likmē
 (%)
	


Lai būtu iespējams matemātiski izvērtēt vērtēšanas kritēriju „Procenta likme”, Procenta likme nedrīkst būt vienāda ar vai mazāka par 0,00%. Ja Pretendenta piedāvātā Procenta likme ir vienāda ar vai mazāka par 0,00%, Pretendenta piedāvājums tiek izslēgts no turpmākās dalības Iepirkumā.
____________________________ 

Datums, pretendenta paraksts, paraksta atšifrējums, amats
� Par ļoti labām latviešu valodas zināšanām tiks uzskatītas tādas zināšanas, kas atbilst:


Ministru kabineta 2009.gada 7.jūlija noteikumu Nr.733 „Noteikumi par valsts valodas zināšanu apjomu un valsts valodas prasmes pārbaudes kārtību profesionālo un amata pienākumu veikšanai, pastāvīgās uzturēšanās atļaujas saņemšanai un Eiropas Savienības pastāvīgā iedzīvotāja statusa iegūšanai un valsts nodevu par valsts valodas prasmes pārbaudi” 17.4.apakšpunktam vidējā līmeņa 2.pakāpe (B2) – persona spēj sarunāties par sadzīves un profesionāliem jautājumiem, skaidri formulēt un pamatot savu viedokli, lasa un saprot dažāda satura tekstus, spēj uzrakstīt darbam nepieciešamos dokumentus (piemēram, izziņas, pārskatus, protokolus, ziņojumus, aktus), kā arī izvērstus tekstus par sadzīves un profesionālām tēmām, uztver un saprot dabiskā tempā runātus tekstus par dažādām tēmām.


Par ļoti labām angļu valodas zināšanām tiks uzskatītas tādas zināšanas, kas atbilst B² līmenim:


atbilstoši Eiropas Padomē apstiprinātajam valodu kompetences līmenim saskaņā ar vispārpieņemto starptautisko skalu CEF (Common European Framework) (novērtējuma skaidrojumu skatīt http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr).


� 3.1.punktu norāda, ja piedāvājumā ir ietvertas dokumentu kopijas.


� 3.2.punktu norāda, ja piedāvājumā ir ietverti dokumentu tulkojumi.


�Procenta likmē iekļauj visas izmaksas, kas saistītas ar Izpildītāja darbu Pasākuma organizēšanā ((tajā skaitā jebkāda veida atlīdzība Izpildītāja piesaistītajam personālam, Izpildītāja transporta izdevumi), administratīvās izmaksas, organizatoriskās izmaksas, nodokļi un nodevas).


Procenta likme nedrīkst būt vienāda vai mazāka par 0,00%. Ja Pretendenta piedāvātā Procenta likme ir vienāda vai mazāka par 0,00%, Pretendenta piedāvājums tiek izslēgts no turpmākas dalības Iepirkumā. Procenta likme jānorāda ar precizitāti līdz 2 (divām) zīmēm aiz komata.
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