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APSTIPRINĀTS

Valsts izglītības attīstības aģentūras

Iepirkuma komisijas

2015. gada 23.oktobra sēdē,
protokols Nr.1 
Ar grozījumiem, kas veikti 26.10.2015. sēdē,
Protokols Nr. 2
Nolikums

Valsts izglītības attīstības aģentūras iepirkumam

“Konferences par ES struktūrfondu ieguldījumu izglītības un zinātnes attīstībā norises vietas un ar to saistīto pakalpojumu nodrošināšana”
id.Nr. VIAA 2015/40
A sadaļa

INSTRUKCIJA PRETENDENTIEM

1. Iepirkuma priekšmets

1.1. Konferences par ES struktūrfondu ieguldījumu izglītības un zinātnes attīstībā norises vietas un ar to saistīto pakalpojumu nodrošināšana.
2. Paredzamais līguma termiņš, līguma summa un iepirkuma metode
2.1. Plānotais konferences norises laiks – 2 darba dienas laika posmā no 2015. gada 3.-15.decembrim (izņemot 9. un 10.decembri, kā arī brīvdienas).
2.2. Iepirkums tiek veikts saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8.panta septīto daļu (B daļa).
2.3. CPV kods – 55120000-7 (Viesnīcu sanāksmju un konferenču organizēšanas pakalpojumi).
2.4. Iepirkuma Līguma izpildi plānots finansēt no VIAA tehniskās palīdzības projekta līdzekļiem ES fondu apguvei.

1. Piedāvājuma iesniegšanas laiks un vieta

1.1. Piedāvājumi var tikt iesniegti personīgi vai sūtot pa pastu līdz 2015.gada 9.novembrim plkst.10.00, aizzīmogotā aploksnē ar norādi “Piedāvājums Valsts izglītības attīstības aģentūras iepirkumam „Konferences par ES struktūrfondu ieguldījumu izglītības un zinātnes attīstībā norises vietas un ar to saistīto pakalpojumu nodrošināšana”, identifikācijas Nr. VIAA 2015/40. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam instrukcijas A sadaļas „Instrukcija pretendentiem” 3.2.punktā norādītajā adresē līdz augstākminētajam termiņam.

1.2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta: Valsts izglītības attīstības aģentūra, Vaļņu ielā 1, Rīgā, 5.stāvs.

1.3. Organizatoriska rakstura informāciju par iepirkumu sniedz: Iluta Kažmēre, Vadības un ārējās sadarbības departamenta Juridiskā un saimnieciskā nodrošinājuma nodaļas projekta vadītāja, tālrunis: 67785469, faksa nr.: 67814344, elektroniskā pasta adrese: iluta.kazmere@viaa.gov.lv.

1.4. Tehniska rakstura informāciju par iepirkumu sniedz: Inita Blačforda, Komunikācijas un programmu publicitātes nodaļas vadītāja, tālrunis: 67785437, elektroniskā pasta adrese: inita.blačforda@viaa.gov.lv .
1.5. Piedāvājums, kas iesniegts pēc 3.1.apakšpunktā minētā termiņa, neatvērts tiks nosūtīts pa pastu atpakaļ iesniedzējam ierakstītā pasta sūtījumā.

1.6. Pretendents var atsaukt (iesniedzot VIAA rakstveida iesniegumu) vai mainīt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, nosūtot piedāvājumu vai atsaukumu pa pastu vai ierodoties personīgi VIAA, Vaļņu ielā 1, Rīgā. Piedāvājuma atsaukšanai ir bezierunu raksturs un tā izslēdz pretendentu no tālākas līdzdalības konkursā. Piedāvājuma mainīšanas gadījumā pretendents iesniedz jaunu piedāvājumu. Par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiks uzskatīts otrā piedāvājuma iesniegšanas brīdis. 

1.7. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām pretendents nevar grozīt savu piedāvājumu.

2. Piedāvājuma noformējums

2.1. Piedāvājumu pretendents iesniedz aizlīmētā un aizzīmogotā aploksnē, uz kuras norāda: 
	Neatvērt pirms piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām

2015.gada 9.novembrim plkst.10:00.
Valsts izglītības attīstības aģentūra

Vaļņu ielā 1, Rīgā, LV-1050, 5.stāvs

pretendenta nosaukums, juridiskā adrese un tālrunis

piedāvājums iepirkumā

„Konferences par ES struktūrfondu ieguldījumu izglītības un zinātnes attīstībā norises vietas un ar to saistīto pakalpojumu nodrošināšana”
identifikācijas Nr.: VIAA 2015/40




2.2. Piedāvājums jāiesniedz par visu iepirkuma priekšmetu apjomu. 

2.3. Piedāvājumam pilnībā jāatbilst tehniskajai specifikācijai (instrukcijas B sadaļa „Tehniskā specifikācija”).

2.4. Piedāvājumu paraksta persona, kurai ir tādas tiesības.

2.5. Piedāvājumam jābūt valsts valodā, sastiprinātam ar norādītu lapu skaitu.

2.6. Iesniegtie piedāvājumi, kas iesniegti līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām, netiek atdoti atpakaļ pretendentiem. Iepirkuma izbeigšanas gadījumā iesniegtie piedāvājumi netiek atdoti atpakaļ pretendentiem.

5. Prasības pretendentiem
5.1. Pretendents reģistrēts normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
5.2. Visos pretendenta atlases dokumentos pretendenta nosaukumam un rekvizītiem ir jāatbilst Uzņēmumu reģistra vai līdzvērtīgas uzņēmējdarbību/komercdarbību reģistrējošas iestādes ārvalstī reģistrācijas apliecībā minētajam.
6. Iesniedzamie dokumenti: 

6.1. Pieteikuma vēstule, saskaņā ar pielikumu Nr.1, kas satur pretendenta nosaukumu, juridisko adresi, kredītiestādes rekvizītus, pretendenta vadītāja un kontaktpersonas amatu, vārdu, uzvārdu, elektroniskā pasta adresi, kurā tiek izteikta pretendenta vēlme piedalīties iepirkumā. Pieteikumu paraksta uzņēmuma vadītājs vai tā pilnvarota persona;
6.2. Uzņēmumu reģistrā vai līdzvērtīgas uzņēmējdarbību/komercdarbību reģistrējošā iestādē ārvalstī norādītā pretendenta pārstāvja ar paraksta tiesībām izdota pilnvara (oriģināls) citai personai parakstīt piedāvājumu vai līgumu, ja tajā ietvertais pilnvarojums atšķiras no Uzņēmumu reģistra vai līdzvērtīgas uzņēmējdarbību/komercdarbību reģistrējošas iestādes ārvalstī izziņā norādītā pilnvarojuma;
6.3. Tehniskais piedāvājums un finanšu piedāvājums (atbilstoši instrukcijas B sadaļai).

7. Finanšu piedāvājums 

7.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam EUR, ietverot visus spēkā esošajos normatīvajos aktos paredzētos nodokļus, nodevas un ar līguma izpildi saistītos izdevumus, norādot piedāvājuma cenu bez PVN un ar PVN. 

7.2. Piedāvājuma cena ir jānorāda ar precizitāti 2 (divas) zīmes aiz komata.
7.3. Finanšu piedāvājums jāiesniedz atbilstoši instrukcijas 2.pielikuma formai.
7.4. Finanšu piedāvājuma 1.punktā “Konferences telpu un aprīkojuma nodrošināšana” pretendents norāda visas ar telpu un aprīkojuma nodrošināšanu saistītās kopējās izmaksas un 2.punktā “Ēdināšanas pakalpojuma izmaksas” kopā. Atsevišķi pretendents norāda cenu par viena cilvēka ēdināšanas izmaksām vienai kafijas pauzei, vienai uzkodu pauzei un katras konferenču telpas un aprīkojuma izmaksas. 
7.5. Lai noteiktu piedāvājumu ar viszemāko cenu, iepirkuma komisija saskaitīs Finanšu piedāvājuma 1.punktā un 2.punktā piedāvātās cenas.
8. Apmaksas nosacījumi

VIAA nodrošina Finanšu piedāvājuma pielikums Nr. 2 minēto izdevumu apmaksu 10 darba dienu laikā pēc nodošanas – pieņemšanas akta abpusējas parakstīšanas dienas. Apmaksa par ēdināšanu tiks veikta pamatojoties uz faktisko konferences dalībnieku skaitu. Apmaksa par paralēlplenārsesiju telpām tiks veikta pamatojoties uz faktiski izmantoto paralēlplenārsesiju telpu skaitu.
9. Informācijas iesniegšana

Visi jautājumi par iepirkuma priekšmetu un iepirkuma norises kārtību, adresējami instrukcijā minētajai kontaktpersonai, līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām.

10. Piedāvājumu vērtēšana 

10.1. Piedāvājumi, kas tiks iesniegti pēc instrukcijas 3.1.punktā norādītā termiņa, netiks vērtēti un neatvērtā veidā atdoti pretendentam.

10.2. Pretendents ir atbildīgs par sniegto ziņu patiesumu. Ja iepirkuma komisija, pārbaudot šīs ziņas, noskaidro, ka tās neatbilst patiesībai, pretendents no tālākās līdzdalības iepirkumā tiek izslēgts.
10.3. Iepirkuma komisija pārbaudīs piedāvājumu atbilstību instrukcijā norādītajām prasībām.
10.4. Par atbilstošu tiks uzskatīts piedāvājums, kas atbilst visām instrukcijas A sadaļā „Instrukcija pretendentiem” norādītajām prasībām. Neatbilstošs piedāvājums netiks tālāk vērtēts.
10.5. Iepirkuma komisija pārbaudīs piedāvājuma atbilstību instrukcijas B sadaļai „Tehniskā specifikācija”. Par atbilstošu tiks uzskatīts piedāvājums, kurš atbilst visām instrukcijas B sadaļā „Tehniskā specifikācija” norādītajām prasībām. Neatbilstošs piedāvājums netiks tālāk vērtēts.

10.6. Par pieņemto lēmumu visi pretendents tiks informēts 3 (trīs) darba dienu laikā no lēmuma pieņemšanas dienas.

B sadaļa

Tehniskā specifikācija

Iepirkuma priekšments:

Konferences par ES struktūrfondu ieguldījumu izglītības un zinātne norises vietas un ar to saistīto pakalpojumu nodrošināšana.
Par konferenci:

VIAA sadarbībā ar Izglītības un zinātnes ministriju organizē 2007.-2013. gada ES struktūrfondu  plānošanas perioda noslēguma konferenci par  paveikto un ieguldīto izglītības un zinātnes attīstībā ilgtspējīgas un efektīvas izglītības un zinātnes sistēmas un vides sekmēšanā Latvijā. 

Plānotais dalībnieku skaits ir aptuveni 350 - 500 dalībnieku katrā dienā, aptuveni 1000 kopumā. Precīzs dalībnieku skaits tiks precizēts 3 darba dienas pirms pasākuma norises.
Plānotais konferences norises laiks – 2 darba dienas laika posmā no 2015. gada 3.-15.decembrim (izņemot 9. un 10.decembri, kā arī brīvdienas). Pretendents savā piedāvājumā norāda konkrētus datumus, kuros piedāvā nodrošināt pakalpojumu. Konferences norises dienām nav obligāti jābūt pēc kārtas.
Darba uzdevums*: 

1. Nodrošināt telpas un tehnisko aprīkojumu konferences norisei.

Pakalpojumā ietilpst telpu sagatavošana pasākumam, tehniskais un aprīkojuma nodrošinājums, pretendentam jānodrošina tehniskais darbinieks, kurš sagatavo tehniku un konferences norises laikā nodrošina tās nevainojamu darbību.

Konferences telpas jānodrošina publiskās, reprezentablās, konferences rīkošanai piemērotās telpās, kuras atrašanās vieta ir ne tālāk kā 2 km rādiusā no Pasūtītāja biroja Vaļņu ielā 1, Rīgā, un, kuras resursi ļauj nodrošināt visu zemāk minēto: 

1.1.konferenču telpu ar ietilpību komfortablai konferences norisei 500 cilvēkiem, zāle ar ērtiem krēsliem teātra izkārtojumā 500 dalībniekiem;

Zālē jānodrošina:

· tribīne un tribīnes mikrofonu komplekts;

· prezidija galds un krēsli (kas redzams visiem dalībniekiem) – uz paaugstinājuma, ja nepieciešams, un galda mikrofonu komplekts 4-6 personām;

· centrālais multimediju projektors ar stacionāro ekrānu;

· 2 papildu komforta monitori zālē (ērtākai sekošanai prezentācijām);

· dators runātāju prezentāciju un video materiālu atspoguļošanai;

· prezentāciju un video bezvadu vadības sistēma;

· stacionārā apskaņošanas sistēma;

· 4 pārnēsājami bezvadu mikrofoni;

· piespraužamais vai galvas mikrofons moderatoram;

· ziedu kompozīcija statīvā pie tribīnes; 

· ziedu kompozīcijas zāles priekšgalā;

· bezmaksas Wi-Fi;

· negāzēts ūdens (vismaz 20 stikla pudelītes, tilpums 0,33l) un glāzes runātājiem tribīnē un uz prezidija galda. 
1.2. 4 telpas atsevišķām paralēlplenārsesijām aptuveni 100 – 125 dalībniekiem katrā*.

Atsevišķo plenārsesiju darba telpām nepieciešamais tehniskais nodrošinājums:

· prezidija galds un krēsli un galda mikrofonu komplekts 4-6 personām;

· centrālais multimediju projektors ar stacionāro ekrānu;

· dators prezentāciju un video materiālu nodrošināšanai;

· prezentāciju un video vadības sistēma;

· prezentāciju un video apskaņošanas sistēma;

· 1-2 pārnēsājami bezvadu mikrofoni;

· pārnēsājamais mikrofons moderatoram;

· bezmaksas Wi-Fi;

· negāzēts ūdens (vismaz 20 stikla pudelītes, tilpums 0,33l) un glāzes uz prezidija galda

*gadījumā, ja mainās konferences dalībnieku skaits, pasūtītājs var atteikties no kādas no šajā punktā minētajām telpām, brīdinot par to izpildītāju vismaz vienu nedēļu pirms konferences norises dienas, maksājot tikai par faktiski izmantotajām telpām. 

2. Nodrošināt ēdināšanas pakalpojumus – 1 kafijas un 1 uzkodu pauzes – kopā 1000 konferences dalībniekiem: 500 dalībniekiem vienā konferences dienā 3. decembrī un 500 dalībniekiem otrā konferences dienā 4. decembrī. 

Ēdināšanas pakalpojumā ietilpst produktu piegāde pasākuma norises vietā, ēdienkartei atbilstošu trauku (krūzes un šķīvji - keramiskie, glāzes – stikla, galda piederumi - metāla), galdautu, salvešu, galda uzklāšanas un novākšanas nodrošināšana.
Izpildītājs veic ēdienu un trauku servēšanu laicīgi pirms uzkodu pauzēm, kā arī izlietoto trauku novākšanu pēc uzkodu pauzēm, ievērojot klusumu, lai netraucētu pasākuma darba kārtību
	03.12.2015. un 04. 12.2015.

	Kafijas pauze nr.1 1000 konferences dalībniekiem 

(konferences telpās)
Laiks: aptuveni plkst. 10.30

Nr.p.k.

Ēdiena, dzēriena nosaukums

Vienību skaits 

vienai personai

1.

Kafija (piedevas – kafijas krējums, cukurs)

1

2.

Tēja* (piedeva – cukurs)

1

3.

Dzeramais ūdens negāzēts, 0.5 l PET pudelēs  

1

4.

Dzeramais ūdens gāzēts, 0.5 l PET pudelēs

1

5.

Sula (2 veidi), 200ml glāze

1

5.

Konfektes vai šokolādes izstrādājumi, 20g 

1

6.

Sāļās uzkodu maizītes (1 veids), 25 g

1

7.

Saldās deserta maizītes (1 veids), 25 g

1

8.

Augļi (vismaz 3 veidi, kopā 100g)

1

*vismaz 3 (trīs) dažādi veidi  


	Uzkodu pauze (konferences telpās) 1000 konferences dalībniekiem.
Laiks: aptuveni plkst. 13.00 

Nr.p.k.

Ēdiena, dzēriena nosaukums

Vienību skaits

 vienai personai

1.

Kafija (piedevas – kafijas krējums, cukurs)

1

2.

Tēja* (piedeva – cukurs)

1

3.

Dzeramais ūdens negāzēts, 0.5 l PET pudelēs 

1

4.

Dzeramais ūdens gāzēts, 0.5 l PET pudelēs 

1

5.

Kanapē (2 veidi)

2

6.

sviestmaizes ar zivi, gaļas produktiem un veģetārās
1

8.

Kokteiļsalāti (200 g)

1

9.

Augļi (vismaz 3 veidi, kopā 100g)

1

*vismaz 3 (trīs) dažādi veidi




Kafijas pauzes un uzkodu pauzes norises precīzie laiki var mainīties, un tie tiks precizēti nedēļu pirms pasākuma norises.

* Visas darbības pirms to uzsākšanas izpildītājs saskaņo ar pasūtītāju, tajā skaitā ēdienreižu ēdienu saskaņošanu un telpu aprīkojuma nodrošināšanu.

Pielikums Nr. 1.
instrukcijai
id Nr. VIAA 2015/40
PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMĀ

Ar šo mēs apliecinām, ka:

· piekrītam piedalīties iepirkumā, ievērojot instrukcijā izvirzītās prasības, 

· garantējam iepirkuma instrukcijas prasību precīzu izpildi,

· iepirkuma prasību noteikumi mums ir skaidri un saprotami, iebildumu un pretenziju nav,

· piedāvājumā un pieteikumā ietvertās ziņas ir patiesas un precīzas.

· piedāvājam nodrošināt konferences par ES struktūrfondu ieguldījumu izglītības un zinātnes attīstībā norises vietas un ar to saistīto pakalpojumus sekojošos datumos:
2015.gada ____.decembrī un 2015.gada ____.decembrī.
Pretendents: ____________________________________________________________

Reģistrācijas Nr. ________________________________________________________

Juridiskā un biroja adrese__________________________________________________
Kontaktpersona



, tālrunis___________________________
e-pasta adrese


, telefakss______________________________________
Bankas rekvizīti_________________________________________________________
(Pretendenta amatpersonas paraksts, tā atšifrējums)
Pielikums Nr. 2
instrukcijai
id Nr. VIAA 2015/40
FINANŠU PIEDĀVĀJUMS
1. Konferences telpu un aprīkojuma nodrošināšana:

	Apraksts
	Cena EUR (bez PVN) 
	Cena EUR (ar PVN)

	Telpu un aprīkojuma nodrošināšana
	
	


2. Ēdināšanas nodrošināšana:

	Apraksts
	Cena EUR (bez PVN) 
	Cena EUR (ar PVN)

	Ēdināšanas nodrošināšana – 1 kafijas un 1 uzkodu pauze 1000 konferences dalībniekiem.
	
	


3. Tehniskās specifikācijas 1.1.punktā norādītā konferenču telpa ar ietilpību komfortablai konferences norisei 500 cilvēkiem:

	Apraksts
	Cena EUR (bez PVN) 
	Cena EUR (ar PVN)

	Telpas un aprīkojuma nodrošināšana 500 cilvēkiem
	
	


Tehniskās specifikācijas 1.2.punktā norādītās konferenču telpas ar ietilpību komfortablai konferences norisei 100 – 125 cilvēkiem:

	Apraksts
	Cena EUR (bez PVN) 
	Cena EUR (ar PVN)

	Telpas Nr.1 un aprīkojuma nodrošināšana 100 – 125 cilvēkiem
	
	


	Apraksts
	Cena EUR (bez PVN) 
	Cena EUR (ar PVN)

	Telpas Nr.2 un aprīkojuma nodrošināšana 100 – 125 cilvēkiem 
	
	


	Apraksts
	Cena EUR (bez PVN) 
	Cena EUR (ar PVN)

	Telpas Nr.3 un aprīkojuma nodrošināšana 100 – 125 cilvēkiem 
	
	


	Apraksts
	Cena EUR (bez PVN) 
	Cena EUR (ar PVN)

	Telpas Nr.4 un aprīkojuma nodrošināšana 100 – 125 cilvēkiem 
	
	


Tehniskās specifikācijas 2.punktā norādītajām kafijas pauzēm (jānorāda summa par vienu kafijas pauzi vienam cilvēkam)

	Apraksts
	Kafijas pauzes cena EUR par vienu personu (bez PVN) 
	Kafijas pauzes cena EUR par vienu personu (ar PVN)

	Kafijas pauzes nodrošināšana 1 cilvēkam
	
	



2.punktā norādītajām uzkodu pauzēm (jānorāda summa par vienu uzkodu pauzi vienam cilvēkam)

	Apraksts
	Uzkodu pauzes cena EUR par vienu personu (bez PVN) 
	Uzkodu pauzes cena EUR par vienu personu (ar PVN)

	Uzkodu pauzes nodrošināšana 1 cilvēkam
	
	


Piedāvājuma cenā, kas noteikta šajā finanšu piedāvājumā, ir iekļauti visi plānotie izdevumi un iekļautas visas izmaksas, atlaides, nodokļi (izņemot PVN) un nodevas.

Aizpildot finanšu piedāvājumu, ir ievērotas visas Tehniskajā specifikācijā noteiktās prasības. 

________________________________
	Pretendenta vai pilnvarotās personas paraksts
	


